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7.

TEST Microsoft POWER POINT

Modul de vizualizare utilizat pentru editarea textului si a comentariilor este:

C
e
»

Outline View
Slide View

Normal View

Pentru a introduce un nou diapozitiv intr-o prezentare folositi meniul:

E File

Insert

C

Format

Afirmatia: Se poate schimba culoarea fundalului unui diapozitiv este:

C

falsa

adevarata

Pentru a alege un format implicit pentru prezentarea dumneavoastra alegeti functia:

e
e
»

Format - Background
Format - Slide Color Scheme

Format - Design Template

Master Slide este:

e
e
e

diapozitivelor unei prezentari

Un diapozitiv obisnuit

Un diapozitiv care nu poate fi modificat

Pentru a transforma in litere mari toate caracterele unui cuvant apelati functia:

e
e
e

Format - Change Case
Format - Font

Format - Replace Font

Pentru a schimba spatiul intre diferite paragrafe apelati functia:

C

Format - paragraph

Un diapozitiv special cu ajutorul caruia puteti realiza diferite modificari asupra tuturor
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8. Pentru a crea o schema organizatorica din fereastra Slide layout alegeti optiunea:

> Title Slide
Organization Chart

> Title only

9. Pentru a modifica structura schemei organizatorice alegeti optiunea:
> Layout
> Shape
> Select

10. Pentru a aduce un obiect in fata altui obiect din meniul Order selectati optiunea:
> Send to Back
> Bring to Front
> Send Backward
> Format - Line Spacing

1I.
1. Enumerati modalitatile de lansare a PP.
2. Cum se realizeaza initierea unui diapozitiv?
11T Completati:

1. Animatia se realizeaza astfel:

a)

b)

<)

e
C

Format - Alignment

Format - Line Spacing

2. Tranzitia diapozitivelor se poate realiza:

a)
b)



