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FISA NR.1
Sarcini suport pentru noile cunostinte Folositi
A | Lansati aplicatia PowerPoint si proiectati o prezentare folosind New
Autocontent Wizard. Alegeti tipul ,,Communicating bad news” !
B | Priviti panourile ferestrei de lucru. In ce panou puteti vedea toate Slide
diapozitivele prezentarii ? sorter
C | In ce panou puteti vedea rezumatul fiecirui slide ? Qutline
D | Sustineti prezentarea. Slide
Show
E | Inversati diapozitivele in panoul Outline Cut
F | Stergeti slide-ul 3 in fereastra Outline si slide-ul 1 in fereastra Delete
Slide sorter.
G | Inserati un nou slide dupa slide-ul 6, alegeti un sablon numai cu New
titlu si completati-1 cu informatii. Acesta va primi numarul 7.
H | Modificati aspectul slide-ului 7. Slide
layout
I | Faceti un duplicat al slide-ului 7. Duplicate
J | Ascundeti slide-urile 1 s1 8. Hide
K | Trimiteti prezentarea la imprimanta. Print
L | Schimbati aspectul slide-ului 1 folosind Slide Layout. Slide
design
M | Vizualizati prezentarea i subliniati anumite cuvinte din expunere Pen
cu rosu ! Stergeti adnotarile !
N | Salvati prezentarea sub numele pl.ppt. Save
O | Vizualizati prezentarea anterioard. Fixati derularea automata a Rehear-
diapozitivelor la 3 secunde. Cronometrati prezentarea. seal
Timing
P | Salvati prezentarea in format ,,show’’ sub numele Pl.pps si pardsiti | Save as
PowerPoint, Sustineti prezentarea direct din Windows.
R | Salvati prezentarea in format Web sub numele Pl.htm si parasiti Save as

PowerPoint. Derulati prezentarea P1.htm.




