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TEST WORD - progres
Clasaa Vll-a

1.

Pentru a salva un document cu un alt nume trebuie sa :
a) Rescriem documentul si apoi 1i ddm alt nume
b) Folosim comanda Save As(Salvare ca)
c) Folosim Windows Explorer pentru a copia documentul intr-o locatie noud si apoi il
redenumim

Aplicatia Word nu mai afigseaza bara de instrumente. Ce s-a Intdmplat ?
a) Programul tau a fost infectat de un macro virus
b) Bara de instrumente a fost stearsa
c) Bara de instrumente a fost deselectata din meniul
View(Vizualizare) - Toolbars(Bara de instrumente)

Ce elemente ale documentului Word pot fi afisate in culori :
a) doar text
b) doar elemetele grafice
c) toate elementele

Fundalul oricarui document Word :
a) Este intodeauna alb
b) Poate avea orice culoare aleasa de dumneavoastra
c) Este culoarea selectatda din meniul Options(Optiuni)

In Microsoft Word existi bare de meniuri si instrumente:
a) In dreapta si in stanga ecranului
b) In partea de sus si de jos a ecranului
¢) In centrul ecranului

Care este extensia predefinita cu care se salveaza documnetele Word :

a) .txt
b) .wrd
¢) .doc

Care tasta este folosita pentru a muta cursorul din celula curenta in celula alaturata dintr-un
tabel :

a) Tab

b) Ctrl+Enter

c) Enter
Cate documente diferite puteti deschide in acelasi timp :

a) Maxim trei

b) Atat de multe documente cate suporta memoria calculatorului vostru

¢) Nu mai multe decat poate afisa Bara de Taskuri

Pentru inserarea imaginilor in Word se efectueaza pasii :
a) Din meniul Insert — Page Numbers si se confirma cu OK
b) Din meniul Insert— Picture — From File, aleg imaginea dorita si confirm cu Insert
¢) Din meniul Insert— Field — Page Contour si se confirma cu Apply

10. Pentru a insera un tabel se parcurg urmatorii pasi :

a) Din meniul Table— Insert Table si aleg culoarea si grosimea tabelului ce va fi
inserat
b) Din meniul Table — Insert Table si introduc parametrii necesari inserarii tabelului
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¢) Din meniul Table—Insert Rows and Columns si introduc parametrii necesari
inserarii tabelului.
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Se acorda un punct pentru fiecare raspuns corect.



