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دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت

نموذج مستندات تقرير التقدم
فيما يلي نماذج تضم نصوص يمكنك نسخها وتعديلها عند إرسال تقارير التقدم إلى المشاركين.
سيناريو التقدم: مدرس مشارك متأخر عن الموعد النهائي للبرنامج التدريبي
يضم هذا القسم الرسائل التي يمكنك استخدامها في حالة تأخر مدرس مشارك عن المواعيد النهائية للبرنامج التدريبي. قم بتعديل النص ليناسب احتياجات استخدامك الشخصية.
	نموذج رسالة التأخر 1

	From: المدرب
To: "اسم المدرس المشارك"
Subject: المواعيد النهائية للبرنامج التدريبي، برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
لقد قمت بعمل جيد في خطة الوحدة الخاصة بك حول "عنوان محدد". وكنت أرغب في التأكد من حصولك على التقدير عن كل العمل الذي تقوم به. لقد لاحظت أنك لم تقم بنشر أي شيء عن "المناقشة أو التطبيقات التربوية أو المدونة أو نموذج العمل". إذا كنت تواجه أية مشكلات فينة، الرجاء إبلاغي حتى أتمكن من مساعدتك في تحميل عملك أو نشره. إذا لم تكن المخططات الزمنية أو أي من المحتويات غير واضحة بالنسبة لك، يمكنك الرجوع إلى قائمة مراجعة النشاط في الصفحة الرئيسية وقائمة مراجعة تقدم البرنامج التدريبي في علامة التبويب العمل للتأكد من تعرفك على آخر التحديثات. الرجاء الاتصال بي إذا كنت بحاجة إلى المساعدة. أنا أتطلع إلى معرفة أخبارك!
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"

	نموذج رسالة التأخر 2

	From: المدرب
To: "اسم المدرس المشارك"
Subject: المواعيد النهائية للبرنامج التدريبي، برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
حتى الآن لم تقم بتقديم أجزاء العمل التالية: "قائمة." للحصول على شهادة الإتمام، يجب تقديم كل العمل في الوقت المحدد ويجب أن تتبع كل النشرات التوجيهات الموجودة في نموذج تقييم ساحة المناقشة (راجع علامة التبويب العمل > نماذج التقييم > ارتباط نموذج تقييم ساحة المناقشة) الرجاء الاتصال بي على الفور لإعداد المخطط الزمني لإتمام كل العمل المتأخر ووضع جدول لإتمام العمل القادم. شكراً لك!
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"


 سيناريو التقدم: تقارير التقدم في منتصف المرحلة
يحتوي هذا القسم على رسائل يجب إرسالها إلى المشاركين لمساعدتهم على التعبير عن تقدمهم في البرنامج التدريبي في منتصف المرحلة. حدد الرسالة المناسبة لمستوى تقدم كل مشارك-مشارك مثالي أو مشارك متوسط أو مشارك مكافح. قم بتعديل النص ليناسب احتياجات استخدامك الشخصية.
ملاحظة: في معظم الحالات، يجب على المدربين إرسال نسخة (cc) إلى منسقي ITA وLEA من هذه الأنواع من رسائل تقرير التقدم.
	رسالة التقدم في منتصف المرحلة 1: مشارك مثالي [أتم كل العمل]

	From: المدرب
To: كل مدرس مشارك مثالي
Cc: ITA وLEA
Subject: تقرير التقدم في منتصف المرحلة-برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
لقد أتممت كل الواجبات المطلوبة في هذا الوقت. الرجاء متابعة هذا النشاط في المناقشات. تعمل مساهماتكم على تعميق مناقشات البرنامج التدريبي.
الرجاء الاستمرار أيضاً في استخدام قائمة مراجعة تقدم البرنامج التدريبي في نهاية كل جلسة للتحقق من إتمام الأنشطة المطلوبة.
أخيراً، تُعد منتصف المرحلة هذه وقت جيد لمراجعة نموذج تقييم حقيبة الأوراق وقائمة مراجعة خطة الوحدة للتحقق من مطابقة الوحدة الخاصة بك مع المعايير المطلوبة. (راجع علامة التبويب العمل > نماذج التقييم > ارتباط نموذج تقييم حقيبة الأوراق وعلامة التبويب العمل > قوائم المراجعة > ارتباط قائمة المراجعة خطة الوحدة.)
أنا أتطلع إلى مشاركتكم المستمرة في البرنامج التدريبي.
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"


	رسالة التقدم في منتصف المرحلة 2: مشارك متوسط [أتم معظم العمل]

	From: المدرب
To: كل مدرس مشارك متوسط
Cc: ITA وLEA
Subject: تقرير التقدم في منتصف المرحلة-برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
لقد أتممت معظم الواجبات المطلوبة في هذا الوقت. الرجاء إتمام "اسم النشاط" في "رقم الوحدة": "اسم الوحدة" حتى تلحق بنا وتعود إلى المسار الصحيح. إذا كنت بحاجة إلى المساعدة في أي مجال، الرجاء الاتصال بي حتى أتمكن من مساعدتك.
الرجاء الاستمرار في استخدام قائمة مراجعة تقدم البرنامج التدريبي في نهاية كل جلسة للتحقق من إتمام الأنشطة المطلوبة.بحلول تواريخ الاستحقاق المحددة.
أخيراً، تُعد منتصف المرحلة هذه وقت جيد لمراجعة نموذج تقييم حقيبة الأوراق وقائمة مراجعة خطة الوحدة للتحقق من مطابقة الوحدة الخاصة بك مع المعايير المطلوبة. (راجع علامة التبويب العمل > نماذج التقييم > ارتباط نموذج تقييم حقيبة الأوراق وعلامة التبويب العمل > قوائم المراجعة > ارتباط قائمة المراجعة خطة الوحدة.)
أنا أتطلع إلى مشاركتكم المستمرة في البرنامج التدريبي.
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"


	رسالة التقدم في منتصف المرحلة 3: مشارك مكافح [لم يتم العديد من الواجبات]

	From: المدرب
To: كل مدرس مشارك مكافح
Cc: ITA وLEA
Subject: تقرير التقدم في منتصف المرحلة-برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
يساورني القلق على البداية البطيئة للبرنامج التدريبي. الرجاء مراجعة قائمة مراجعة تقدم البرنامج التدريبي لمعرفة الواجبات التي يجب إتمامها. إذا كنت تواجه مشاكل في الوصول أو نشر أية معلومات، الرجاء إبلاغي.
يعتمد المتعلمون الآخرون على عملك. لذلك، فإن الانغماس في عملك يعد أمراً خطيراً. الرجاء إرسال جدول إتمام الواجبات غير التامة في "التاريخ، الوقت".
إنني أدرك أن المشاكل الخارجية قد تمنعك من الوصول إلى البرنامج التدريبي. الرجاء التأكد من الاستيفاء باحتياجاتك. إن الهدف من وجودي هو دعمك ودعم التزامك بإتمام هذا البرنامج التدريبي. إن الساعات المكتبية على الإنترنت هي "الأيام، الأوقات".
إنني أتطلع إلى معرفة أخبارك ورؤية عملك على الإنترنت.
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"


 سيناريو التقدم: تهنئة مشارك على إتمام الوحدة
يضم هذا القسم رسائل تهنئة يمكنك إرسالها إلى المشاركين عند انتهاء البرنامج التدريبي. بالإضافة إلى ذلك، تم تقديم بعض العبارات التي يوصى بها بعد نموذج الرسائل لمساعدتك على تخصيص الرسائل التي ترسلها. قم بتعديل النص ليناسب احتياجات استخدامك الشخصية.
ملاحظة: في معظم الحالات، يجب على المدربين إرسال نسخة (cc) إلى منسقي ITA وLEA من هذه الأنواع من رسائل تقرير التقدم.
	نموذج رسالة تهنئة 1

	From: المدرب
To: "اسم المدرس المشارك"
Cc: ITA وLEA
Subject: تهانينا، برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
تهانينا "اسم المشارك"!
إن حقيبة أوراق الوحدة محددة بشكل جيد ويسهل متابعتها. إنك تمتلك إدراك كامل بوضع خطط الوحدة ونماذج الطالب والتقييمات. تعكس وحدتك كل مكونات هذا البرنامج التدريبي وتتناول الأسئلة الأساسية الخاصة بك بأسلوب ذا معنى. لقد تناولت كل المؤشرات الموجودة في نماذج التقييم وكذلك كيف ستقوم بتنفيذ المشروع. لقد تمتعت بتأملية في تحليلك لممارساتك الحالية وكيف ستستخدم ما تعلمته. أتمنى أن تساعدك أفكار ومصادر هذا البرنامج التدريبي وتساعد طلابك.
تمنياتنا بالنجاح المستمر،
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"

	نموذج رسالة تهنئة 2

	From: المدرب
To: "اسم المدرس المشارك"
Subject: تهانينا، برنامج إنتل ® للتعليم دورة الأساسيات للتدريب عبر الإنترنت
عزيزي "اسم المشارك"،
تتمتع حقيبة أوراق الوحدة الخاصة بك بالتعمق والاكتمال. لقد قمت بوضوح بوضع التوقعات لطلابك وكيف سوف يتناولون الأسئلة الأساسية خلال الوحدة. تطابق الأهداف التعليمية معايير المحافظة ومقاييس محتوى المادة، وتحتوي نماذج الطالب والتقييمات وتدعم مهارات تفكير عليا. يساعد استخدام التكنولوجيا في نجاح الخطة، كما يقدم إطار عمل للطلاب لتفسير وتجميع المعلومات أثناء إجابة الأسئلة الأساسية.
تمنياتنا بالنجاح المستمر،
"اسم المدرب"
"الساعات المكتبية التي يكون فيها المدرب متصلاً بالإنترنت"


يمكن إضافة العبارات الإضافية التالية إلى الرسائل التي يتم إرسالها إلى المشاركين، عندما يكون هذا مناسباً:
· لقد كانت مساهماتك في المناقشات جزء أساسي في هذا البرنامج التدريبي.
· شكراً لك على كل العمل الذي قمت به وعلى تشجيعك للآخرين في هذا البرنامج التدريبي. حظاً سعيداً!
· تدل إجاباتك على الأسئلة على معرفة وإدراك واسعين بطلابك ومحتوى المادة التي تتناولها في وحدتك.
· لقد تزايد إدراكك لبيئة البرنامج التدريبي على الإنترنت خلال هذا البرنامج التدريبي. تعد العزيمة والرغبة في المثابرة سمات ممتازة للمدرس وستفيدك بالتأكيد عند العودة إلى الفصل واستخدام هذه المواد الجديدة مع الطلاب.
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