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إعداد موقع ويب للتحرير التعاوني.
في الوحدات الثلاث - عمل الروابط وتقييم مشروعات الطلاب وحقائب وحدة العرض- سوف يقوم المشاركون بتحرير جدول بيانات موجود على الويب ومستند موجود على الويب لكسب خبرة في العمل مع مصدر تعاوني عبر الإنترنت. يلزم تحديد إعداد موقع ويب تعاوني ومتعاونين قبل إجراء الأنشطة مع المشاركين. استخدم الإرشادات التالية لإعداد مساحة العمل عبر الإنترنت.
إنشاء جدول بيانات موجود على ويب
قم بإعداد جدولين للبيانات مختلفين لنشاطين سيستخدم المشاركون كلاً منهما أثناء التدريب.
بالنسبة للوحدة الثالثة: عمل الروابط
1. راجع واختر موقع ويب تعاوني من قائمة تحرير تعاونية عبر الإنترنت. تأكد من تحديد موقع ويب يدعم إنشاء كل من جداول البيانات والمستندات.
2. قم بإنشاء جدول بيانات جديد- سواء مباشرةً في بيئة الإنترنت أو عن طريق إنشائه أولاً في برنامج جدول البيانات ثم تحميله على الموقع التعاوني عبر الإنترنت.
3. أدخل عنوانًا لجدول البيانات، مثل مواقع تعاونية عبر الإنترنت.
4. أدخل العناوين التالية في خلايا الصف الأول من جدول البيانات:
	الاسم
	المادة الدراسية
	مستوى الصف الدراسي
	عنوان الوحدة/ الموضوع
	السؤال الأساسي
	أسئلة الوحدة
	أسئلة المحتوى (حتى سؤالين)
	URL الخاص بمدونتك
	الأسئلة/ التعليقات



ملاحظة: في بعض مواقع الويب التعاونية، تتمكن من الوصول إلى عناصر محددة أو إدراجها، مثل الجداول، من علامة تبويب أو ارتباط منفصل في نافذة التحرير الأساسية.
5. قم بتغيير حجم الأعمدة عند الحاجة.
6. إذا أردت تجميع المشاركين حسب مستوى الصف الدراسي، فقم بإنشاء أوراق مختلفة لكل مستوى صف دراسي:
1- أعد تسمية أول ورقة باسم ابتدائي.
2- قم بإنشاء ورقة جديدة وأطلق عليها اسم المدرسة الإعدادية.
3- قم بإنشاء ورقة جديدة وأطلق عليها اسم المدرسة الثانوية.
4- قم بنسخ الصف العلوي الذي يحتوي على العناوين والصقه في الصف العلوي للورقتين الأخرتين.
5- قم بتغيير حجم الأعمدة عند الحاجة.
6- في بداية النشاط، اطلب من المشاركين تحديد مستوى الصف الدراسي الخاص بهم. قم بتعيين ورقة وصف محدد فيها لكل مشارك. سيعمل ذلك على التقليل من احتمالية كتابة المشاركين فوق المحتوى عند قيامهم بتحرير ورقة العمل في نفس الوقت.
7. إذا كنت لا تخطط لإنشاء أوراق منفصلة لكل مستوى صف دراسي، قد تحتاج إلى إدخال أسماء كافة المشاركين لتحديد صف المعلومات الخاصة بهم. ويعتبر تعيين صف محدد لكل مشارك هو البديل عن ذلك.
8. قم بحفظ الملف.
بالنسبة للوحدة الثامنة: عرض حقائب الوحدة
1. قم بإنشاء جدول بيانات جديد- سواء مباشرةً في بيئة الإنترنت أو عن طريق إنشائه أولاً في برنامج جدول البيانات ثم تحميله على الموقع التعاوني عبر الإنترنت.
2. أدخل عنوانًا لجدول البيانات، مثل مواقع المعلم على الويب.
3. أدخل العناوين التالية في خلايا الصف الأول من جدول البيانات:
	اسمك
	اسم موقع الويب
	URL
	وصف الموقع
	الفئة (تطور مهني، منح، برامج)
	التعليقات


4. قم بتغيير حجم الأعمدة عند الحاجة.
5. قد تحتاج إلى إدخال أسماء كافة المشاركين لتحديد صف المعلومات الخاصة بهم. ويعتبر تعيين صف محدد لكل مشارك هو البديل عن ذلك.
6. قم بحفظ الملف.
إنشاء مستند على الويب
قم بإنشاء مستند تعاوني عبر الإنترنت للوحدة الخامسة: تقييم نشاط مشروعات الطلاب.
1. قم بإنشاء مستند جديد- سواء مباشرةً في بيئة الإنترنت أو عن طريق إنشائه أولاً في برنامج معالجة الكلمات ثم تحميله على الموقع التعاوني عبر الإنترنت.
2. قم بإنشاء عنوانًا للمستند، مثل إشراك الطلاب في عملية التقييم.
3. قم بإنشاء جدول مكون من عمودين وعشرة صفوف، مع وضع الاستفسارات في العمود الأيمن والحلول في العمود الأيسر.
4. قم بحفظ الملف.
5. قم بتسجيل URL الخاص بموقع التحرير التعاوني في مستند "معلومات تسجيل الدخول" الخاص بك الذي تم حفظه في مجلد الحقائب الخاص بك.
6. قبل الوحدة الثالثة: التحضير لنشاط عبر الإنترنت:
1- قم بدعوة المتعاونين. ستحتاج عادةً لإدخال عناوين البريد الإلكتروني الخاصة بكافة المشاركين لدعوتهم للتعاون في المستند.
2- راجع مع المدرسين المشاركين للتأكد من تلقيهم للبريد الإلكتروني الذي تم تكوينه باستخدام النظام قبل الوحدة الثالثة. ويلزم المستخدمون في معظم المواقع التسجيل قبل إمكانية تعاونهم في مستند.
Copyright © 2007, Intel Corporation. All rights reserved.
Page 1 of 2

