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Orientações para Atividades Compartilhadas
Módulo 4 Atividade Compartilhada
Promovendo Feedback sobre idéias para incorporá-las à Internet
Nesta atividade, você usará a aba Compartilhar para responder aos membros de seu grupo sobre idéias para incorporá-las aos recursos da Internet em suas unidades. Ao fornecer o feedback, concentre-se nas potencialidades bem como nas áreas de aprimoramento e seja tão específico quanto possível. Antes de fornecer uma resposta para as idéias dos outros participantes, certifique-se de que seu tópico de discussão esteja criado e seu Plano de Unidade esteja endereçado e anexado. 
Inserindo e respondendo uma mensagem
Você promoverá feedback aos membros do seu grupo que estudaram presencialmente no Módulo 3: Atividade Compartilhada.  Faça referência aos documentos Lista de Verificação da Discussão, Critérios de Avaliação do Portfólio, e Dicas e Ferramentas para Fornecer Feedback. Para inserir uma resposta:
1. Na aba Compartilhar, clique no tópico de discussão Módulo 4: Compartilhar para o grupo com o qual trabalhou na Atividade Compartilhada, durante o presencial.
2. Para cada membro de grupo, leia as proposições que eles inseriram como respostas e também leia os Planos de Unidade. Preste atenção sobre o tipo de feedback que será útil. Para ver o Plano de Unidade, você precisará descompactar aquivos anexados.
Guia de Atividades Práticas em Tecnologia Intel® Educação: Operando Habilidades do Ambiente 2.7: Para descompactar uma pasta ou arquivo.

3. Clique em Responder nas respostas dos membros de seu grupo e escreva um feedback específico e construtivo. Você também pode escrever um feedback diretamente nos documentos. Analise o documento Dicas e Ferramentas para Fornecer Feedback para verificar como utilizar as ferramentas de revisão e análise. Se você adicionou comentários no documento, tenha certeza de salvar o documento com um novo nome, como adicionar suas iniciais no nome do arquivo original (por exemplo, feedback_plano_unidade_CB). (Veja as orientações abaixo nos links e arquivos anexados).
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4. Quando você terminar, clique em Enviar mensagem ao Fórum.

5. Espere até que sua mensagem seja gravada. Depois, o ambiente do curso será direcionado automaticamente ao tópico de discussão. Se isso não acontecer, clique no botão Voltar para Compartilhar.

Nota: Clique em Continuar para voltar ao tópico de discussão.

6. Analise sua mensagem. Lembre-se que você tem 30 minutos para realizar alterações. Para alterar:
a. Clique em Editar.

b. Altere sua mensagem.

c. Clique em Salvar Alterações.

d. Clique em Voltar para Compartilhar.

7. Clique em Voltar para Compartilhar novamente e retorne para a aba Compartilhar.
8. Repita esse processo para todos os membros do grupo.
Inserindo links para arquivos em sua Mensagem

Para criar um link para um arquivo:

1. Na mensagem, digite um texto que você gostaria que aparecesse como link no campo Mensagem.
2. Selecione o texto que deseja adicionar um link.
3. Clique no botão Inserir link web no menu de ferramentas.
4. Clique em Procurar, na nova janela que será aberta.
[image: image1.png]Inser

ink

jows Internet Explorer. =100] ],
|2 utpifeachonine incel com/brfibfeditorfhtmlareafpopups/ink std phe

Feal [ [ [ @ rtemet o -





5. Ao clicar em Procurar, uma nova janela será aberta. Localize a sua pasta de membro de grupo e clique sobre ela.
Nota: Você pode incluir um único arquivo ou uma pasta compactada com vários arquivos.
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6. Com a sua pasta aberta, clique em Procurar novamente, na nova janela que será aberta.
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7. Clique sobre o nome do arquivo e, em seguida, clique em Abrir na caixa de diálogo Escolher arquivo ou dê um duplo clique no nome do arquivo.
8. Clique em Enviar para incluir o seu arquivo na pasta.

9. Clique no link do arquivo para inserir a URL na caixa de texto da URL.
10. Selecione Nova Janela no menu suspenso do campo Destinação.

Nota: É muito importante selecionar a opção Nova Janela. Se você esquecer esse passo, quando outro participante abrir o link do documento, o documento será aberto na mesma janela do Curso Essencial e ele precisará entrar novamente no curso, depois de visualizar o conteúdo do link.

11. Clique em OK.
12. Clique em Enviar mensagem ao Fórum.
Anexando arquivos na Mensagem
Anexar arquivos tem sentido, se você tem um arquivo para anexar ou está compactando vários arquivos em um único arquivo compactado. Para anexar um arquivo em uma mensagem:

1. Se você desejar anexar mais que um arquivo, primeiro compacte-os em um único arquivo compactado, como um arquivo ZIP.
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1. Localize o campo Anexo, no final da página.
2. Clique em Procurar e localize o arquivo que deseja anexar na janela Escolher arquivo.

3. Clique sobre o nome do arquivo e clique em Abrir, ou dê um duplo clique sobre o nome do arquivo.

4. Clique em Enviar mensagem ao Fórum.
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