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Curso Essencial On-line

Lista de Verificação do Curso Presencial
 
Requisitos

Configuração do laboratório de informática e materiais

Assegure-se de que:

 FORMCHECKBOX 

Todos os formulários e informações de crédito de formação universitária e/ou profissional estejam preparados para serem distribuídos aos Professores Participantes

 FORMCHECKBOX 

Todos os materiais do curso necessários tenham sido preparados inclusive cópias em CD-ROM do Curso e cópias impressas da agenda e das avaliações selecionadas
 FORMCHECKBOX 

Os computadores para o curso presencial atendam aos requisitos do Curso Essencial On-line
 FORMCHECKBOX 

Todas as questões técnicas específicas, do ambiente do curso on-line,tais como, bloqueadores de pop-up, tenham sido testados.
 FORMCHECKBOX 

A URL do Curso Essencial On-line tenha sido inserida na pasta Favoritos em cada computador

 FORMCHECKBOX 

Um plano de emergência esteja em vigor para resolver problemas técnicos ou de falta de energia

Atuar como Professor-Facilitador
Antes do curso presencial, assegure-se de:

 FORMCHECKBOX 

Analisar as Dicas de Atuação como Professor-Facilitador do Curso

 FORMCHECKBOX 

Analisar a apresentação e a agenda do curso

 FORMCHECKBOX 
 Adicionar todos os incentivos da Agência Local de Educação, opções e requisitos de formação universitária e profissional, e quaisquer outras informações de orientadoras para a apresentação

 FORMCHECKBOX 

Adicionar as URLs para os sites Favoritos On-line, colaborativos on-line e de Projetos de Avaliação para a apresentação

 FORMCHECKBOX 

Analisar a Seqüência de Atividades do curso presencial

 FORMCHECKBOX 

Analisar e experimentar todas as ferramentas introduzidas durante o curso presencial 

Gerenciamento

Antes do curso presencial, assegure-se de:

 FORMCHECKBOX 

Completar as Listas de Tarefas para os Módulos de 1 a 3 no ambiente on-line
 FORMCHECKBOX 

Abrir os Módulos de 1 a 3 do curso on-line
 FORMCHECKBOX 

Verificar se os links do módulo e os Questionários de Pesquisa de Encerramento de Módulo estão funcionando adequadamente 

 FORMCHECKBOX 

Atualizar todas as mensagens de discussão 

 FORMCHECKBOX 

Elaborar “entradas”(textos) de blog com mensagens que instiguem a reflexão (consulte Mensagens de Blog de Comunidade)
 FORMCHECKBOX 

Enviar uma mensagem lembrando os participantes de tarefas importantes a serem preparadas para o curso presencial (consulte Mensagens de Exemplo)

 FORMCHECKBOX 

Verificar se os sites de wiki e blog estão configurados e se os participantes foram informados sobre como se registrar neles 
 FORMCHECKBOX 

Verificar se o site colaborativo on-line está configurado 

Durante o curso Presencial

 FORMCHECKBOX 
 Garanta que todos os participantes encontrem facilidades de navegação e de utilização dos recursos do curso

 FORMCHECKBOX 
 Dê um tempo aos participantes navegarem pelo curso e se sentirem seguros com os recursos e a própria navegação se não puderam fazê-lo durante o Módulo de Orientação 

 FORMCHECKBOX 
 Analise o conceito de projeto a partir de objetivos e enfatize a importância de identificar tópicos e criar objetivos no início do processo de planejamento da unidade 

 FORMCHECKBOX 
 Enfatize a importância de tratar das capacidades do século XXI e do pensamento de alto nível nas unidades para ajudar a garantir que os participantes elaborem avaliações e atividades que alcancem o desejado
 FORMCHECKBOX 
 Mostre aos participantes como ajustar suas configurações de mensagem de modo que as não lidas em três dias sejam enviadas à conta de e-mail do participante externa 
 FORMCHECKBOX 
 Elabore um texto no blog resumindo todos os comentários, sugestões, tópicos de discussão interessantes ou principais aprendizados e poste para o Blog de Comunidade do Curso ao final de cada módulo

 FORMCHECKBOX 
 Forneça feedback a todos os participantes sobre as discussões e o trabalho postado antes de iniciar o módulo seguinte.
Opcional

 FORMCHECKBOX 

Verifique se os equipamentos adicionais de áudio (como alto-falantes externos de computador) estão disponíveis para mostrar as Questões Estruturais de Currículo aos seus participantes de modo que possam ouvir adequadamente os clipes de vídeo (Os clipes de áudio são opcionais, de maneira que você pode pulá-los se desejar)
 FORMCHECKBOX 

Crie um “sistema de códigos ” de modo que os participantes possam indicar quando necessitarem de ajuda

 FORMCHECKBOX 

Crie etiquetas de nome e placas de nome 
 FORMCHECKBOX 

Assegure-se de que canetas extras, lápis, marcadores de texto e lembretes estejam disponíveis

 FORMCHECKBOX 

Forneça café e/ou refeição e bebidas

 FORMCHECKBOX 

Tenha com você todos os números de contato (coordenador do bairro/Agência Local de Educação, contato de tecnologia, etc.)

 FORMCHECKBOX 

Garanta que um telefone de trabalho (como uma linha externa) esteja disponível no laboratório e/ou traga um telefone celular; descubra se há necessidade de números de acesso ao utilizar o telefone
 FORMCHECKBOX 

Verifique a disponibilidade de uma impressora (se uma impressora estiver disponível, traga uma resma de papel)
 FORMCHECKBOX 

Garanta que os suprimentos estejam disponíveis, como marcadores de quadro branco, papel de impressão, papel de pôster, etc.

 FORMCHECKBOX 

Se você realizar a formação em uma escola diferente da sua, fale com o diretor e o secretário, apresente-se e confirme as datas e horários do curso

 FORMCHECKBOX 

Discuta as experiências de aprendizado on-line bem-sucedidas e lembre os participantes de analisarem  as Dicas Para o Sucesso e as Diretrizes Para Discussões no link da aba Recursos > Módulo de Orientação
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