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Exemplos de Documentos de Relatório de Progresso
Os exemplos a seguir incluem texto que você pode copiar e modificar ao enviar relatórios de progresso aos seus participantes.
Cenário de Progresso: Professor Participante que Não está Cumprindo os Prazos do Curso
Esta seção contém mensagens que você pode utilizar se um Professor Participante não estiver cumprindo os prazos do curso. Modifique o texto conforme for necessário para seu próprio uso.
	Mensagem de Exemplo Para Falta de Cumprimento de Prazos 1

	De: Facilitador
Para: Nome do Professor Participante
Assunto: Prazos do Curso, Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Prezado Nome do Participante,
Você tem feito um bom trabalho em seu Plano de Unidade sobre título específico. Eu quero me assegurar de que você obtenha crédito para todo o trabalho que está realizando. Soube que você ainda não postou nada para discussão, práticas pedagógicas, blog ou exemplo de trabalho. Se você estiver tendo dificuldades técnicas, avise-me para que possa ajudá-lo a enviar ou postar seu trabalho. Se você não está seguro sobre a programação ou sobre o conteúdo,pode consultar a Lista de Verificação de Atividades na Página Web bem como a lista de verificação do Progresso do Curso em sua aba Meu Trabalho para certificar-se de que está atualizado. Por favor, contate-me se precisar de ajuda. Aguardo notícias suas!
Nome do facilitador
Horário do espaço on-line do facilitador

	Mensagem de Exemplo Para Falta de Cumprimento de Prazos 2

	De: Facilitador

Para: Nome do Professor Participante
Assunto: Prazos do Curso, Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Prezado Nome do Participante,

Até agora você não submeteu as seguintes partes do trabalho: lista. Para receber um Certificado de Conclusão, você deve submeter todo o trabalho de maneira oportuna e todas as postagens devem seguir as orientações das Anotações do Quadro de Discussão (consulte o link da aba Meu Trabalho > Anotações > Anotações do Quadro de Discussão). Por favor, contate-me imediatamente para estabelecer uma reorganização da agenda para concluir todo o trabalho em débito e criar uma programação para concluir o trabalho futuro. Obrigado!
Nome do facilitador

Horário do espaço on-line do facilitador


Cenário de Progresso: Relatórios de Progresso Intermediário
Esta seção contém mensagens que você deve enviar aos participantes para ajudá-los a refletir sobre seu progresso no curso na fase intermediária. Selecione uma mensagem apropriada para o nível de progresso de cada participante - Participante Modelo, Participante Médio, ou Participante Com Dificuldades. Modifique o texto conforme for necessário para seu próprio uso. 
Nota: Na maioria dos casos, os facilitadores devem enviar cópia (cc) aos Coordenadores do Afiliado Intel® Educar e Agência Local de Educação desses tipos de mensagens de relatórios de progresso.
	Mensagem de Progresso Intermediário 1: Participante Modelo [Todo o trabalho concluído]

	De: Facilitador
Para: Cada Professor Participante Modelo
Cc: Afiliado Intel® Educar e Agência Local de Educação
Assunto: Relatório de Progresso Intermediário—Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Prezado Nome do Participante,
Você concluiu todas as atribuições necessárias dentro do prazo. Continue ativo nas discussões. Suas contribuições estão aprofundando as discussões do curso.
Por favor, continue a utilizar a lista de verificação de Progresso do Curso ao final de cada sessão para constatar se você concluiu as atividades necessárias.
Finalmente, este ponto intermediário representa um bom momento para analisar as Anotações de Portfolio e a Lista de Verificação do Plano de Unidade para verificar se sua unidade está atendendo aos critérios necessários. (Consulte o link da aba Meu Trabalho > Anotações > Anotações de Portfólio e o link da aba Meu Trabalho > Listas de Verificação > Lista de Verificação do Plano de Unidade).
Conto com sua participação contínua no curso.
Nome do facilitador

Horário do espaço on-line do facilitador


	Mensagem de Progresso Intermediário 2: Participante Médio [Maior parte do trabalho concluída]

	De: Profº°Facilitador

Para: Cada Professor Participante Médio
Cc: Afiliado Intel® Educar e Agência Local de Educação
Assunto: Relatório de Progresso Intermediário—Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Prezado Nome do Participante,
Você concluiu a maior parte das atribuições necessárias dentro do prazo. Complete o Nome da Atividade no Número do Módulo: Nome do Módulo para retomar e continuar o trabalho. Se precisar de auxílio em uma área, contate-me para que eu possa ajudá-lo.

Por favor, continue a utilizar a lista de verificação de Progresso do Curso no final de cada sessão para constatar se você concluiu as atividades necessárias dentro do prazo estabelecido.

Finalmente, este ponto intermediário representa um bom momento para analisar as Anotações de Portfolio e a Lista de Verificação do Plano de Unidade para constatar se sua unidade está atendendo aos critérios requeridos. (Consulte o link da aba Meu Trabalho > Anotações > Anotações de Portfólio e o link da aba Meu Trabalho > Listas de Verificação > Lista de Verificação do Plano de Unidade).

Conto com sua participação contínua no curso.

Nome do facilitador

Horário do espaço on-line do facilitador


	Mensagem de Progresso Intermediário 3: Participante Com Dificuldades [Múltiplas tarefas não realizadas]

	De: Facilitador

Para: Cada Professor Participante Com Dificuldades
Cc: Afiliado Intel® Educar e Agência Local de Educação
Assunto: Relatório de Progresso Intermediário—Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Prezado Nome do Participante,
Estou preocupado com seu inicio lento no curso. Analise a sua lista de verificação de Progresso do Curso para visualizar as tarefas que  precisa concluir. Se você estiver com problemas para acessar ou postar quaisquer informações, por favor me avise.
Outros aprendizes dependem de seu trabalho. Assim, a retomada de seu trabalho é fundamental. Por favor, envie-me sua programação para completar as tarefas não realizadas até Data, Hora.
Eu entendo que problemas externos podem estar lhe impedindo de acessar o curso. Assegure-se de comunicar suas necessidades. Eu estou aqui para dar apoio a você e a seu compromisso de concluir este curso. O horário do meu espaço on-line é Dias, Horas do Dia.
Aguardo notícias e espero ver seu trabalho on-line.
Nome do facilitador

Horário do espaço on-line do facilitador


Cenário de Progresso: Parabenizando um Participante Pela Conclusão da Unidade
Esta seção contém mensagens de felicitação que você poderá enviar aos participantes na conclusão do curso. Além disso, são fornecidas algumas declarações recomendadas após as mensagens de exemplo para ajudá-lo a personalizar as mensagens que envia. Modifique o texto conforme for necessário para seu próprio uso.
Nota: Na maioria dos casos, os facilitadores devem enviar cópia (cc) aos Coordenadores do Intel® Educar e  desses tipos de mensagens de relatórios de progresso.
	

	Mensagem de Exemplo de Felicitação 1 

	De: Profº/Facilitador
Para: Nome do Professor Participante
Cc: Afiliado Intel® Educar e Agência Local de Educação
Assunto: Felicitações, Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Felicitações Nome do Participante!
Seu Portfolio de Unidade está bem definido e fácil de acompanhar. Você tem uma boa compreensão  da criação de planos de unidade, exemplos de estudante e avaliações. Sua unidade reflete todos os itens deste curso e responde à sua Questão Essencial de maneira significativa. Você incluiu todos os indicadores nas anotações e o modo como implementará o projeto. Você demonstrou muita reflexão nas análises de suas práticas atuais e no modo como utilizará o que aprendeu. Espero que as idéias e recursos deste curso representem uma ajuda para você e seus estudantes.
Com os melhores votos de sucesso contínuo,
Nome do facilitador
Horário do espaço on-line do facilitador

	Mensagem de Exemplo de Felicitação 2 

	De: Facilitador
Para: Nome do Professor Participante
Assunto: Felicitações, Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Felicitações Nome do Participante!
Seu Portfolio de Unidade está bem definido e fácil de acompanhar. Você tem uma boa compreensão  da criação de planos de unidade, exemplos de estudante e avaliações. Sua unidade reflete todos os itens deste curso e responde à sua Questão Essencial de maneira significativa. Você incluiu todos os indicadores nas anotações e o modo como implementará o projeto. Você demonstrou muita reflexão nas análises de suas práticas atuais e no modo como utilizará o que aprendeu. Espero que as idéias e recursos deste curso representem uma ajuda para você e seus estudantes.
Com os melhores votos de sucesso contínuo,
Nome do facilitador
Horário do espaço on-line do facilitador


As seguintes declarações abaixo,  podem ser adicionadas às mensagens para os participantes, quando for apropriado:
· Suas contribuições para as nossas discussões representaram uma parte essencial deste curso.
· Obrigado por todo o trabalho que você realizou e por estimular outros neste curso. Boa sorte!
· Suas respostas às perguntas mostram evidência de grande conhecimento e entendimento de seus estudantes e da área de conteúdo que você está tratando em sua unidade.
· Você teve um crescimento verdadeiro em sua compreensão do ambiente  on-line durante este curso. Sua determinação e disposição para persistir são características excelentes para um professor e certamente representarão ótimos recursos para você quando retornar à sala de aula e utilizar esses novos materiais com seus estudantes.
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