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Curso Essencial On-line

Configurando um Site da Web Colaborativo
Em três módulos - Fazendo Conexões, Avaliando Projetos dos Alunos e Demonstrando Portfolios de Unidade - os participantes editarão uma planilha eletrônica baseada na Web e um documento baseado na Web para ganhar experiência no trabalho com um recurso colaborativo on-line. Você precisará ter uma configuração de site da Web colaborativo e colaboradores identificados antes de conduzir as atividades com seus participantes. Utilize as instruções a seguir para configurar seu espaço de trabalho on-line.

Criando uma Planilha Eletrônica baseada na Web

.Configure duas planilhas eletrônicas diferentes para as duas atividades que seus participantes utilizarão durante seu curso.

Para o Módulo 3: Fazendo Conexões

1. Analise e escolha um site da Web colaborativo na Lista de Edição Colaborativa On-line. Assegure-se de escolher um site da Web que suporte a criação de planilhas eletrônicas e documentos.
2. Crie uma nova planilha eletrônica - diretamente no ambiente on-line ou criando-a primeiramente em seu software de planilha eletrônica e posteriormente enviando-a para o site colaborativo on-line.

3. Insira um título para a planilha eletrônica, como Sites Colaborativos On-line.

4. Insira os títulos a seguir nas células da primeira linha da planilha eletrônica:

	Nome 
	Àrea de Assunto 
	Nível Escolar 
	Título/Tópico da Unidade 
	Questão Essencial 
	Questões de Unidade 
	Questões de Conteúdo (até 2) 
	Perguntas/Comentários


Nota: Em alguns sites colaborativos da Web, você acessa ou insere elementos especiais, como tabelas, a partir de uma aba ou link separado na janela principal de edição.

5. Redimensione as colunas se necessário.

6. Se você quiser agrupar os participantes por seu nível escolar, crie páginas separadas para cada nível:

a. Renomeie a primeira página como Ensino Fundamental I.

b. Crie uma nova página e nomeie-a como Ensino Fundamental II.
c. Crie uma nova página e nomeie-a como Ensino Médio
d. Copie a linha superior que contém os títulos e cole na linha superior das outras duas páginas.
e. Redimensione as colunas conforme necessário.

f. No início da atividade, identifique os níveis escolares dos participantes. Atribua uma página e linha específica para cada participante. Isso reduzirá a possibilidade dos participantes sobrescreverem o conteúdo quando editarem a página de trabalho simultaneamente.
7. Se você não estiver planejando criar páginas separadas para cada nível escolar, você pode querer inserir os nomes de todos os participantes para identificar a linha para suas informações. A alternativa é atribuir uma linha específica para cada participante.

8. Salve o arquivo.

Para o Módulo 8: Demonstrando Portfolios de Unidade

1. Crie uma nova planilha eletrônica - diretamente no ambiente on-line ou a crie primeiramente em seu software de planilha eletrônica e então a envie para o site colaborativo on-line.

2. Insira um título para a planilha eletrônica, como Sites da Web do Educador.
3. Insira os títulos a seguir nas células da primeira linha da planilha eletrônica:

	Seu Nome
	Nome do Site da Web
	URL
	Descrição do Site
	Categoria (desenvolvimento professional, concessões, software
	Comentários


4. Redimensione as colunas conforme necessário.

5. Você pode querer inserir os nomes de todos os participantes para identificar a linha para suas informações. A alternativa é atribuir uma linha específica para cada participante.

6. Salve o arquivo.

Criando um Documento Baseado na Web

Crie um documento colaborativo on-line para o Módulo 5: Avaliando Projetos dos Alunos.

1. Crie um novo documento - diretamente no ambiente on-line ou criando-o primeiramente em seu software de processamento de texto e então enviando-o para o site colaborativo on-line.

2. Crie um título para o documento como Envolvendo os Estudantes no Processo de Avaliação.
3. Crie uma tabela com 2 colunas e 10 linhas com Preocupações na coluna da esquerda e Soluções na coluna da direita.

4. Salve o arquivo.

5. Adicione a URL do site de edição colaborativo ao seu documento de "Informações de login" gravados em sua pasta de Portfolio.

6. Antes do Módulo 3: Preparando-se para Curso On-line:

a. Convide os colaboradores. Normalmente você precisará inserir endereços de e-mail para todos os participantes para convidá-los a colaborar no documento.

b. Verifique com seus Professores Participantes para assegurar-se de que eles receberam o e-mail gerado pelo sistema antes do Módulo 3. A maioria dos sites exige o registro dos usuários antes que possam colaborar em um documento.
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