电子数据表的用法
1．将数据填入电子数据表
在电子数据表软件中打开一张工作表。在A1单元，输入数据的名称（参照以下案例）。将你的名称横跨几个单元格，将你想覆盖的区域选中突出显示，然后选择“格式”菜单，然后点击“排列”工具。在“文件控制”选项中，点击“合并单元格”，然后点击“确认”。现在你就使你的名称在中间，同时可以改变字体的大小和类型。你甚至可以改变背景颜色。
在第四行，从A4开始，输入纵行的名称（例如比赛者）。从A5开始，在纵行A中输入参加比赛人员的名字。从B4到L4，列出数据的种类，就像“当前的队伍”、“击球率”、“重击百分比”、“程序”、“AB”、“分数”、“1B”、“2B”、“3B”、“HR”和“RBI”。将数据输入相应的单元格内。
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2．用公式工具创建公式
创建一个自动计算的公式。点击你需要计算的数字（例如“击中%”列的第一格）。在公式工具里面输入一个“=”符号开始建立你的公式。决定你需要用于完成你的计算的操作和公式。举例，要获得“重击百分比”的数据，用一下公式：
(1B+2*2B+3*3B+4*HR)/AB
在电子制表软件中，在你的公式中用单元地址代替数字。一个单元地址符合纵向的文字对应和横向中你想计算的单元中的数字。举例：为了计算Manny Ramirez的重击百分比（在案例表格的第五行），用以下公式：
=(H5+2*I5+3*J5+4*K5)/F5
3．用插入功能创建一个公式
用插入对话框创建一个公式，点击你需要运用公式的单元格。然后点击公式公式工具里面的“插入功能”按钮或者选择插入菜单，然后点击功能。插入功能对话框打开。选择你需要的功能（许多选项可用-点击每一个功能了解各个功能的计算方式）。点击“确认”。在一号文字框，输入你需要运用公式涉及到单元格，举例：B3:B6。点击“确认”，计算结果。
4． 选择并创建一个图片和曲线来描绘你的数据。
在你创建图表和曲线之前，确定你的计算结果是正确的。在准备好数据之后，将你需要创建图表或数据的单元格选中。在插入菜单中选择图表。选择你认为最适合描述你的数据图表和曲线的类型，然后点击“下一个”按钮。按照图表和曲线的指示操作。添加图表和曲线的名称和合适的轴。点击“网格线”工具，如果网格线适用于你的图表和曲线，选用“网格线”工具。选择网格线使你的数据更容易让人明白。点击“图例”工具，给图例选一个区域，然后点击“下一个”。将图表和曲线在原始的工作表中分开，为了在你检查各个项目时看清工作表，或者将图表和曲线用单独的标分开并标注。探究图表和曲线中的几个点，了解哪些能更好的描述你的数据。
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