共享活动指南
模块2 活动5
发布单元作品演示文稿
在所有模块的学习中，请使用共享标签与学友分享你的作品，得到他们的反馈意见，也为他们的作品提供反馈意见。在本项活动中，请设置你的共享讨论主线。然后，发布单元作品演示文稿（已嵌入了评估学生需求评价的演示文稿）。
设置共享讨论主线
由于这是第一次使用共享标签，需要先创建你的共享讨论主线。请在所有的结对共享活动中使用这个共享讨论主线。按如下步骤设置你的共享讨论主线:
1. 在共享标签中，点击添加新的讨论主题按钮。
2. 在主题文本框中，输入你的共享讨论名称。共享讨论主题里应该包括你的姓名，如, Claires 共享讨论
注: 如果在文件夹名称里包括一撇号（’），如Claire’s Unit Portfolio，撇号将被自动删除，文件夹名称中将不显示撇号，显示为Claires Unit Portfolio。
3. 在消息文本框中, 对你的单元计划作简要描述，包括年级和主题领域。也可以在文本框中写上一段简短的致谢词，感谢那些为你提供反馈意见的学友。
注: 消息文本框里没有任何内容时，不能发布讨论帖。
4. 在消息文本框下方, 确认已在你的讨论主线中选择了以下格式:
· 格式：HTML格式
· 订阅：我不要发布到论坛的帖子的电子邮件备份。
· 附件：空
5. 完成后，点击发布至论坛。
6. 此时会出现一个消息，告诉你帖子已经发布。你可以在30分钟内修改帖子。30分钟后就不能再作修改！
7. 稍等一会儿后，你会自动回到共享标签。如果没有，点击返回共享。
注: 点击继续，将回到讨论主线。
发布单元作品演示文稿
在模块3中, 主要活动是评估学生需求的评价、单元作品演示文稿发布和接收反馈信息。 其中， 你要将创建一个帖子要求反馈意见。创建帖子的步骤如下:
1. 点击链接进入共享讨论主线。
2. 在你的第一个消息中点击回复。
3. 将标题改成模块 3: 结对共享。
4. 在消息文本框中, 输入一段简短的描述，说明你想从小组成员那里获取什么样的反馈信息。在共享材料时，要提供充分的背景信息。对于评估学生需求的评价，请提供一些解释，说明这项评价如何能为你和学生在策划以后的单元活动中提供必要的帮助信息。请包括对以下问题的回答：
a. 你想从学生那里了解到什么信息？
b. 这些评价信息如何帮助你和学生策划以后的单元活动？
c. 你期望得到怎样的回复或其他想法？
5. 可以通过将你的演示文稿链接或作为附件粘贴到帖子中来共享演示文稿。（参阅下面关于链接或粘贴文件的指南）
6. 写完帖子，链接或粘贴你的文件后，点击发布至论坛。
7. 稍等一会儿，你将自动回到讨论主线。如果没有，点击返回共享。
注:  点击继续，回到讨论主线
8. 检查你的帖子和链接或粘贴的文件。记住你有30分钟修改帖子的时间。 修改步骤如下:
a. 点击编辑。
b. 修改你的帖子。
c. 点击保存更改。
d. 点击返回共享。
9. 再次点击返回共享，回到共享标签。
将文件链接到讨论帖子中
如果你有几个文件，并希望使阅读者易于打开单个的文件，而不需要对文件解压缩。那么，将文件链接到帖子中就是一个办法。为将来的结对共享活动，将文件链接到你的单元作品演示文稿，该文稿应嵌入学生需求的评价。操作步骤如下： 
1. 在帖子的消息文字框中，输入将要显示为链接的文字。
2. 选中要链接的文字。
3. 在工具条中，点击插入超链接。
4. 点击浏览。
5. 因为这是第一次将文件加入到你的帖子中，你得为单元作品集创建一个文件夹:
a. 在创建文件夹的文本框中，输入文件夹名称，如Claires Unit Portfolio.
b. 点击创建文件夹。
c. 你的文件夹会显示在文件夹列表中。
6. 点击，打开刚刚建立的文件夹。
7. 点击浏览，在文件选择对话框中找到你的文件。
注: 你可以上传单独的文件或包含几个文件的压缩文件。
参阅英特尔教育技术指南：操作环境技能2.6：压缩文件夹或文件。
8. 选中文件名，再点击打开；或双击文件名。
9. 点击上传，将文件添加到你的文件夹。
注: 如果你的文件夹没有按照步骤6选择，你的文件将被放入主课程文件夹，请务必将它移至你的文件夹中。按下列步骤移动文件：
a. 在文件夹列表底部找到那个文件。（一次可以处理多个文件）
b. 选中文件名旁边的小方格，点击移动。
c. 点击打开你的文件夹。
d. 点击移动文件至此。
10. 点击文件链接，将文件地址插入到URL文本框。
11. 在目标下拉菜单中选择新窗口。
注: 选择新窗口非常重要。如果忘了这一步，别人打开链接的文档时，文档会取代别人的核心课程窗口。这样，别人在看完你的文挡后，需要重新登录课程。
12. 点击确定。
13. 如有必要，重复以上过程创建其他的链接。
14. 点击发送至论坛。
将文件作为附件粘贴到讨论帖子中

如果你只需粘贴一个文件，或者将多个文件压缩成一个文件，你可以选择粘贴文件。将文件粘贴到讨论帖的步骤如下：
1. 粘贴多个文件时，先将它们压缩成单个压缩文件，如Zip压缩文件。
参阅英特尔教育技术指南：操作环境技能2.6：压缩文件夹或文件。
2. 滚动到页面底部的附件文本框。
3. 点击浏览，在打开文件对话框中选择你要粘贴的文件。
4. 点击文件名，再点击打开，或双击文件名。
5. 点击发送至论坛。
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