Intel® Teach Program



Essentials Course


课前准备电子邮件内容范例

下面的电子邮件范例只包含必要的信息。你可以添加自己的语言风格，创造个性化的信息。以这些内容为指南，然后决定哪些最适合你的培训情况。此外，除了发送下面的电子邮件，也可以利用课程的短信系统来发送短信。

注：在范例中突出显示的文本必须替换成与你的培训相关的信息。

	发送时间
	文本：信息

	O.1 

在课前准备模块开始时  
	发信人：助学导师

收信人：所有的课程学员

抄送：助教协调人和地方教育机构协调人

主题：英特尔®未来教育网络核心课程的博客注册

培训地点的学科教师们：你们好！

离面授仅有一周的时间了。在我们见面之前，还有一些事情要做。现在，你已经收到了访问英特尔®未来教育网络核心课程的登录信息，因此能够在我们见面之前完成课前准备。请记住，一定要在面授培训之前完成课前准备。如果你完成了课前准备部分，那么在面授培训的那几天，将会更有成效。
此外，在课程学习时要使用一些需要注册的网络资源。添加博客网站的网址是我们将在整个课程中使用的博客网站。添加注册课程博客的指南。你现在就可以访问这个网站，以便完成在课前准备模块需要完成的这个活动（博客注册）。如果愿意，创建并尝试使用你自己的博客空间。关于创建你自己博客的指南在博客主页上一篇题为创建你自己的博客的文章中。我们将在课程中讨论如何利用博客促进教育学习。如果你在注册时遇到困难，请与我联系。

请使用附件中的注册信息文件来记录你的登录用户名和密码信息。在完成注册后你也可以打印这个文档这样你在第一节课上就不会忘记你的登录信息了。 
真诚的，

助学导师姓名

助学导师在线办公时间



	
	

	O.2

在课前准备期间，活动3
	发信人：助学导师

收信人：所有的课程学员
抄送：助教协调人和地方教育机构协调人
主题：英特尔®未来教育网络核心课程的课前准备后续工作

大家好！

我看到许多学员一直在努力完成课前准备活动。我很愿意阅读你们的在线个人资料。

记得在周一前完成课前准备模块。这包括完成课前准备问卷调查，并在课程博客中就你的单元作出回应。我也想要确定你已收到并阅读了所有至今为止发出的电子邮件。如果你需要我再次发送电子邮件，请通知我。以下是发出的电子邮件清单：

·  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
下图是我作为助学导师看到的一个截屏。我希望在周一能看到全部完成的情况。我们还有足够的时间来达到这个目标。我每天都会查看你们的进度。如果你们有任何问题或疑虑，请与我联系，我将会给你们提供帮助。

我们很快就要和你们见面了！
助学导师姓名

助学导师在线办公时
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	O.3

在课前准备期间，面授培训的前一天
	发信人：助学导师

收信人：所有的课程学员
抄送：助教协调人和地方教育机构协调人
主题：即将到来的英特尔®未来教育网络核心课程的培训

各位学员，你们好!

还有一天我们就要见面了！我非常高兴看到所有学员都提交了个人资料和单元主题。谢谢你们完成课前准备问卷调查。

在面授之前，还有一些重要的提示：

· 培训从时间到时间在地点进行
· 可以在哪儿停车。
· 你有一个小时的午饭时间，我们会做出详细的安排，比如提供午餐或者自费，列出附近的几家餐馆
· 请记得带来与你正在考虑的单元主题有关的所有资料。当开发你的单元计划时，这些资料会对你有很大帮助。
· 浏览附件中的议程
· 你在注册博客时是否遇到过问题？如果有，请告诉我。 

助学导师姓名

助学导师在线办公时间

	
	

	O.4

课前准备结尾——在我的工作标签下通过课程进度功能发送 
	发信人：助学导师

收信人：每一个尚未完成所有课前准备活动的学员
抄送：助教协调人和地方教育机构协调人
主题：完成课前准备
学员，你们好！

我注意到在课前准备中你只完成了活动号码和名称。完成所有的课前准备活动是非常必要的，这样你才会对我们培训中的面授部分作好充分的准备。如果你遇到困难，请及时与我或者你的助教/地方教育机构联系，寻求帮助。

助学导师姓名

助学导师在线办公时间

	
	


	O.5

课前培训结尾——在我的工作标签下通过课程进度功能发送
	发信人：助学导师

收信人：已经完成所有课前准备活动的课程学员
抄送：助教协调人和地方教育机构协调人
主题：课前准备结束
学员，你们好！

祝贺你们完成课前准备活动！我期待和你们见面，并一起学习我们的课程。

助学导师姓名

助学导师在线办公时间
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