机房准备检查表
助学导师负责在课程教学前访问并检查机房。检查的项目如下：
· 所有软件和系统需要都满足。（请参看下面的表格）
· 准备和测试你将要使用技术指南过程——通过CD、通过桌面、通过当地网络或通过因特网。
· 如果技术指南可以放在共享驱动器中，方便参与者获取，请安排复制这些文件，并在课程的第一环节开始前进行测试。
· 激活cookies

· 网络课程网站使用2种cookies：
· 最重要的是会话cookie，通常叫做MoodleSession。你必须在浏览器里允许这个cookie，以便使你的登录在页与页之间连续有效。当你登离或关闭浏览器，这个cookie在浏览器和服务器里都会被删除。
· 另一个cookie纯粹是为了方便，通常被叫做类似MOODLEID之类的名字。它只用来在浏览器里记住你的用户名。这意味着当你再次回到课程，登录页面里的用户名已经替你填好了。拒绝此cookie是安全的，只不过每次登录都要重新输入用户名而已。
· 关闭弹出窗口阻止程序
· 要关闭IE浏览器中的广告拦截器，请按下面的步骤操作：
1. 打开浏览器。
2. 在工具菜单中，点击弹出窗口阻截程序，并选择下面二种选项之一：
· 关闭弹出窗口阻止程序——点击该选项关闭所有有弹出窗口站点的阻止程序。
· 弹出窗口阻止程序设置——点击该选项只允许本课程的弹出窗口；如果你选择该选项，复制课程URL到文本框，并要求允许该网站地址。
3. 关闭所有你已经安装在工具栏上的弹出窗口阻截程序，比如yahoo或google工具栏。
机房推荐的软件和系统设置
下面的软件和系统设置推荐适合有满意经验的参与者和       ，比如技术指南。如果参与者有丰富的经验和绩效可以改变推荐的软件或系统设置。
	Apple Macintosh
	Microsoft Windows

	操作系统
· 苹果系统软件OS X v.10.4或更新版本
硬件配置
· 基于每一个参与者Macintosh计算机的PowerPC*
· 256M内存或更多
· 100M磁盘空间
· 扬声器或耳机
· 适合所有系统的光驱或能通过服务器访问CD

· 所有系统都能访问因特网
· 每一位参与者都有一台电脑
· 主讲教师有一台电脑
· 主讲教师电脑上连接了投影设备
浏览器
· 火狐狸 1.5*或更高版本
· IE 5.2.3或更高版本
· Safari*

软件

· 文字处理软件（Microsoft Word 2004 for Mac*或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Write*或更高版本）

· 电子制表软件（Microsoft Excel 2004 for Mac*或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Calc*或更高版本）

· 演示文稿软件（Microsoft PowerPoint 2004 for Mac*或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Impress*或更高版本）

· Adobe Reader 7.0*或以上版本

· 文件存档或压缩软件
	操作系统

· Microsoft Windows 2000*或XP*
硬件配置

· 200MHz的Intel@奔腾@处理器（功率水平或更高）或其他兼容处理器
· 256M内存或更多

· 100M磁盘空间

· 扬声器或耳机

· 适合所有系统的光驱或能通过服务器访问CD

· 所有系统都能访问因特网
· 每一位参与者都有一台电脑

· 主讲教师有一台电脑

· 主讲教师电脑上连接了投影设备

浏览器

· IE 6.0或更高版本（下载地址：http://windowsupdate.microsoft.com/）

· 火狐狸 1.5*或更高版本

软件

· 文字处理软件（Microsoft Word 2000*或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Write或更高版本）

· 电子制表软件（Microsoft Excel 2000*或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Calc或更高版本）

· 演示文稿软件（Microsoft PowerPoint 2004 *或更高版本，或者OpenOffice.org 2.0 Impress或更高版本）

· Adobe Reader 7.0*或以上版本
· 文件存档或压缩软件


当实验室检查合格后，一定要自问下述问题：
1． 如果不能达到推荐的软件和系统设备，是否能修改配置或有替代的场地？
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2． 机房的规章制度是？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3． 机房的开放时间是？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4． 如果需要密码，密码是？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5． 参与教师可以将文件保存在那里？他们是否可以把文件保存到服务器的某个地方或本地硬盘上以便下个环节中使用？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6． 有外部设备吗？或者能安装吗？（扫描仪、数码相机、打印机等）

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7． 能将文件上传到因特网或从因特网上下载文件吗？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8． 教师们能安装任何插件或文件压缩软件（如果需要）？

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

课程位置信息

位置名_________________________________________________________________________
地址___________________________________________________________________________
停车或定位指南_________________________________________________________________
电话号码_______________________________________________________________________
课程日期_______________________________________________________________________
开始日期_______________________________________________________________________
结束日期_______________________________________________________________________
课时___________________________________________________________________________
机房技术人员联系信息

姓名___________________________________________________________________________

电子邮件_______________________________________________________________________

电话___________________________________________________________________________

传真___________________________________________________________________________

可用时间_______________________________________________________________________

其他联系信息

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
