Programa Intel® Educar



Curso Esencial en línea

Lista de cotejo de preparación para el curso

Todas las referencias en negrita se pueden encontrar en la pestaña de Recursos y son necesarios para que su curso avance sin complicaciones:

 FORMCHECKBOX 

Lleve un registro del número de docentes participantes que se hayan inscrito en su curso, junto con sus direcciones de correo electrónico. Además de usar el correo electrónico para la comunicación general, usted necesitará las direcciones de correo electrónico de los docentes participantes para montar los recursos basados en la web que utilizará en su curso (blogs, wikis y archivos colaborativos).
 FORMCHECKBOX 

Asegúrese de haber registrado a sus docentes participantes al menos dos semanas antes del comienzo de su curso. Siga las indicaciones brindadas en el documento Matrícula para docentes participantes. Si tiene alguna pregunta, envíe un mensaje de correo electrónico a la Coordinación del programa Intel® Educar de su región o país.
 FORMCHECKBOX 

Envíe un mensaje a todos los participantes del curso dos semanas antes de la capacitación. Consulte los Mensajes de ejemplo.
 FORMCHECKBOX 

Revise la configuración, el hardware y el software de las computadoras del laboratorio usando la Lista de cotejo del laboratorio de computación.
 FORMCHECKBOX 

Elija un sitio para crear blogs y configure el blog de la Comunidad del Curso para el uso de sus participantes durante las actividades de reflexión al final de cada módulo. Consulte Preparar un sitio blog para su curso. 

 FORMCHECKBOX 

Elija un sitio de wiki para su curso y cree la página de inicio del wiki y las subpáginas apropiadas. Consulte Preparar un wiki para su curso. 
 FORMCHECKBOX 

Elija un recurso colaborativo en línea y configure las hojas de cálculo y los documentos. Consulte Preparar un sitio web para colaborar en la edición.
 FORMCHECKBOX 

Vincule el blog, el wiki y el sitio colaborativo en línea con la sección Mis enlaces de la página de inicio de su curso.
 FORMCHECKBOX 

Registre manualmente a sus participantes para los sitios del blog y el wiki y envíeles a sus participantes la información de ingreso a los sitios durante la Orientación. En Mensajes de ejemplo hay disponible un correo electrónico de muestra titulado Registro del blog y el wiki. Registre los nombres de usuario y las contraseñas en el documento Información de registro y adjúntelo al mensaje Registro del blog y el wiki.

*Use el mismo formato para el nombre de usuario (por ejemplo, inicial del nombre, apellido) y la misma contraseña para todos (por ejemplo, inteleducar). Cada participante podrá cambiar su nombre de usuario y su contraseña una vez que ingrese. 

 FORMCHECKBOX 

Aliente a los participantes a obtener cuentas personales de correo electrónico si los correos de sus trabajos bloquean las comunicaciones del blog y el wiki.

 FORMCHECKBOX 

Elija un recurso para marcar/rotular para demostrar durante el Módulo 1. Consulte Seleccionar un sitio para marcar o rotular para su curso. Puede ser mejor elegir un recurso que no requiera la instalación de una barra de herramientas, dado que estará usando computadoras de un laboratorio. 

 FORMCHECKBOX 

Elabore un comunicado de bienvenida. Consulte Ejemplos de comunicados.
 FORMCHECKBOX 

Actualice su perfil y adjunte su fotografía.

 FORMCHECKBOX 

Asegúrese de que el modulo enlaza con las demostraciones animadas, y que las Encuestas finales de cada uno de módulo estén trabajando adecuadamente en todos los módulos.

 FORMCHECKBOX 

Revise el Cronograma del curso previamente cargado y defina las fechas para su capacitación. Modifique el cronograma del curso para que se adecue a sus necesidades. 

 FORMCHECKBOX 

 Elija entre las Agendas de ejemplo una que se ajuste a su programa de curso elegido. 

 FORMCHECKBOX 

Revise los Hitos del facilitador que se encuentran en la pestaña Mi Capacitación.
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