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Curso Esencial

Lista de cotejo del curso presencial
	 FORMCHECKBOX 

	Cree un sistema de “bandera” para que los participantes puedan indicar que necesitan ayuda

	 FORMCHECKBOX 

	Cree rótulos con los nombres de los participantes (Vea la plantilla de los nombres en la Guía de facilitación > Sección 7)

	 FORMCHECKBOX 

	Vigile la disponibilidad del material adicional como: bolígrafos, lápices, resaltadores, y  notas adhesivas

	 FORMCHECKBOX 

	Puede proveer café y/o bocadillos

	 FORMCHECKBOX 

	Tenga todos los números de contacto con usted (del encargado de laboratorio de cómputo, del coordinador, por ejemplo)

	 FORMCHECKBOX 

	Asegúrese que haya teléfono en buen estado y con una línea que tenga salida para hacer llamadas fuera del laboratorio o la institución) y / o llevar un teléfono celular; averiguar si requiere de marcar algún número de acceso especial para efectuar llamadas al exterior del laboratorio

	 FORMCHECKBOX 

	Verifique la disponibilidad de la impresora (si la impresora está disponible, lleve una resma de papel.)

	 FORMCHECKBOX 

	Garantice la disponibilidad de suministros, tales como marcadores de pizarra blanca, papel de impresora, papel afiche, entre otros

	 FORMCHECKBOX 

	Si usted está en una institución educativa que no sea la suya, hable con el encargado de seguridad y las personas encargadas de la institución, preséntese, y luego confirme las fechas y las horas de su capacitación
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