Programa Intel® Educar



Curso Esencial

Ejemplos de mensajes de correo electrónico para la Orientación
Estos mensajes de ejemplo están diseñados para contener únicamente la información necesaria; agregue su propio tono y su estilo para crear mensajes personalizados. Los mensajes están asociados con módulos, actividades y eventos específicos del curso. Adicionalmente los siguientes correos electrónicos, pueden ser de utilidad en caso que desee enviar unos mensajes cortos utilizando el sistema de mensajes del curso para demostrar esta función dentro del curso.
Nota: El texto resaltado en los mensajes de ejemplo debe reemplazarse con la información que sea pertinente para su capacitación. 

	Momento para enviarlo 
	Texto: Mensajes

	O.1 

Al iniciar el Módulo de Orientación.  
	De: Facilitador

Para: Todos los participantes del curso

Cc: Coordinador ITA y Coordinador OLE

Asunto: Registro en el blog y el wiki para el Curso Esencial en línea del Programa Intel® Educar

Hola docentes participantes de lugar de la capacitación,

Estamos una semana más cerca de la capacitación presencial y nada más debemos afinar algunos aspectos antes de reunirnos. En este momento ya debería haber recibido la información de ingreso para tener acceso al Curso Esencial en línea de Intel® Educar y así completar la Orientación antes de que nos veamos. Recuerde, la Orientación debe completarse antes de la capacitación presencial. Los dos días que pasemos juntos serán mucho más productivos para usted si completa la Orientación.

Además, durante el curso, utilizaremos recursos basados en la red, los cuales requieren de su inscripción. Agregue la URL del sitio del blog usaremos este sitio de blog durante todo el curso. Añada las indicaciones para el blog del curso. Acceda al sitio ahora así usted podrá completar esta actividad en el módulo de Orientación. Cree y experimente en su propio espacio de su propio blog si así lo desea. Las indicaciones para la creación de su blog personal se encuentran en una entrada de blog titulado Haga su blog personal en el blog de la página de Inicio. Vamos a discutir el uso de los blogs educativos en el aprendizaje durante el curso. Si tiene dificultades para registrarse, por favor póngase en contacto conmigo.
Por favor use el documento adjunto de “Información de registro” para anotar su información de registro y su contraseña. Por favor imprima el documento cuando haya terminado de registrarse, de modo que tenga su información de registro disponible en la primera sesión de clases. 
Nota: Los blogs requieren que usted tenga una cuenta activa de correo electrónico; quizá tenga que revisarla para obtener las contraseñas. Por favor verifique con el coordinador de tecnología de su distrito si su correo electrónico bloquea comunicaciones externas de sitios de públicos. Si es así, use una cuenta personal de correo electrónico y envíe la dirección a su facilitador. 
Atentamente,

Nombre del facilitador

Horas de atención del facilitador en línea 

	
	

	O.2

Durante la Orientación, Actividad 3
	De: Facilitador

Para: Todos los participantes del curso

Cc: Coordinador ITA y Coordinador OLE

Asunto: Seguimiento a la orientación para el Curso Esencial en línea del programa Intel® Educar

¡Hola otra vez!

Veo que muchos participantes han estado trabajando en completar las actividades de orientación. He disfrutado de la lectura de sus perfiles. 
Recuerden que el módulo de Orientación debe completarse antes del lunes. Eso incluye completar una encuesta de Orientación y responder en el blog del curso sobre su unidad. También quisiera asegurarme de que hayan recibido y leído todos los mensajes electrónicos que se han enviado hasta ahora. Si necesitan que los vuelva a mandar, avísenme. A continuación, aparece la lista:  

· xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
A continuación aparece una captura de pantalla de lo que yo veo como su facilitador. Me encantaría ver el 100% listo el lunes. Todavía tenemos bastante tiempo para alcanzar esa meta. Revisaré todos los días para ver su progreso. Si tienen alguna pregunta o inquietud, contáctenme y les ayudaré. 
¡Nos veremos pronto!

Nombre del facilitador

Horas de atención del facilitador en línea
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	O.3

Durante la Orientación, un día antes de iniciar la capacitación presencial


	De: Facilitador

Para: Todos los participantes del curso

Cc: Coordinador ITA y Coordinador OLE
Asunto: Próxima capacitación para el Curso Esencial en línea del programa Intel® Educar

¡Hola, participante!

¡Sólo falta un día para que nos conozcamos en persona! Me alegra ver a todos los participantes que han publicado sus perfiles y los temas de su unidad. Gracias por completar la Encuesta de Orientación.

Algunos recordatorios y sugerencias antes de que nos reunamos para la capacitación presencial:

· La capacitación se llevará a cabo en lugar de hora a hora.

· Hay parqueo disponible en lugar.

· Contarán con una hora para el almuerzo, que será incluya los detalles; por ejemplo, si se les ofrecerá algún alimento o deben traer el suyo, o describa varios restaurantes cercanos.

· Por favor no olvide traer recursos para cualquier tema que esté considerando para su unidad. Los recursos le asistirán mientras desarrolla su plan de unidad.

· Revise la agenda adjunta.

· ¿Ha tenido problemas con el registro en su blog? Si es así, por favor, hágamelo saber.

Nombre del facilitador

Horas de atención del facilitador en línea

	
	

	O.4

Fin de la Orientación,  enviar por medio del Progreso del curso, característica ubicada bajo la pestaña Mi trabajo 
	De: Facilitador

Para: Cada participante que no haya completado todas las actividades de orientación

Cc: Coordinador ITA y Coordinador OLE
Asunto: Finalización de la orientación 

Hola Participante,

He observado que solo ha completado número y nombre de la actividad de la orientación. Es imprescindible que finalice todas las actividades de orientación para que esté preparado para el componente presencial de nuestra capacitación. Si se le ha presentado alguna dificultad, por favor contácteme o a su CPIE/OLE para recibir asistencia cuanto antes.

Nombre del facilitador

Horas de atención del facilitador en línea

	
	


	O.5

Fin de la Orientación,  enviar por medio del Progreso del curso, característica ubicada bajo la pestaña Mi trabajo
	De: Facilitador

Para: Todos los participantes del curso que hayan completado todas las actividades de Orientación

Cc: Coordinador ITA y Coordinador OLE
Asunto: Fin del Orientación

Hola Participante,

¡Felicitaciones por haber completado las actividades de Orientación! Estoy ansioso por conocerlo en persona y que continuemos trabajando durante el curso.

Nombre del facilitador

Horas de atención del facilitador en línea
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