Programa Intel® Educar
Curso Esencial en línea

Lista de cotejo para la capacitación del facilitador Senior
Curso Esencial en línea de Intel® Educar



Nota: Todos los recursos del facilitador Senior mencionados se pueden encontrar en la Guía de Facilitación > Sección 7 > Recursos del facilitador Senior. Use las listas de tareas de Administrar la capacitación bajo la pestaña de Facilitación, así como los siguientes recursos:

 FORMCHECKBOX 

Comuníquese con el contacto principal de la Coordinación del Programa Intel® Educar (CPIE) o de la Oficina Local de Educación (OLE) de su región o país, mediante correo electrónico o teléfono para presentarse. Envíe el Mensaje de correo electrónico a la Oficina Local de Educación (OLE). 

 FORMCHECKBOX 

Envíe la Carta de presentación del facilitador Senior dos semanas antes de iniciar el curso.  

 FORMCHECKBOX 

Use la Plantilla de registro del facilitador para registrar a los facilitadores.

 FORMCHECKBOX 

Tenga a mano la Hojas de asistencia de los facilitadores para que los candidatos a facilitador las firmen al entrar y salir cada día 
 FORMCHECKBOX 

Modifique la Agenda para el facilitador para su capacitación
 FORMCHECKBOX 

Recuerde revisar Hitos del facilitador para garantizarse que todos los requerimientos han sido completados. 

 FORMCHECKBOX 

Modifique la Presentación de los facilitadores con los URLs correctos y la información específica de su capacitación. 

 FORMCHECKBOX 

Recuerde a los facilitadores completar la encuesta Autoreflexión de los facilitadores a mitad del curso. Esta encuesta está enlazada en el Consejo para la facilitación en el Módulo 4 Cierre. 
 FORMCHECKBOX 

Planifique quedarse al menos una media hora adicional el último día del curso para resumir y todo e informarse con el Coordinador del CPIE u OLE.
 FORMCHECKBOX 

Llegue al menos 30 minutos más temprano el primer día del curso para reunirse con el Coordinador de la OLE. 
 FORMCHECKBOX 

Tenga a mano todos los números de contacto (Coordinador de Distrito/CPIE/OLE, contacto técnico y otros).
 FORMCHECKBOX 

Confirme con el Coordinador de la CPIE cuáles serán los lugares para almorzar y la organización de las instalaciones.
 FORMCHECKBOX 

Confirme con el Coordinador de la CPIE/OLE si habrá disponibles créditos de la universidad local. De no ser así, explique el proceso durante la Presentación del resumen del curso e imprima los formularios correspondientes si los facilitadores desean inscribirse.  
 FORMCHECKBOX 
  Envíe el siguiente mensaje al final de la capacitación
De: El facilitador

Para: Todos los facilitadores
Cc: Coordinador del CPIE y Coordinador de la OLE
Tema: Próximos pasos — Capacitación comunitaria en línea del Curso Esencial del Programa Intel® Educar 
Hola facilitador, 

¡Felicidades por haber terminado el Curso Esencial en línea del Programa Intel® Educar! El curso estará abierto por 120 días. Lo invito a que vuelva a ingresar para que revise el excelente trabajo que logró realizar.
Como mencionamos en la parte presencial de nuestra capacitación, ahora que ha terminado el curso y alcanzado la certificación, usted debe capacitar satisfactoriamente a X cantidad de docentes participantes. Para ayudarla a cumplir su meta, a usted se le ha inscrito automáticamente en la Capacitación comunitaria en línea del Curso Esencial del Programa Intel® Educar.

Por favor contacte a su CPIE/OLE si necesita ayuda o tiene preguntas. 

¡Buena suerte!

Nombre del facilitador

Horario de atención en línea del facilitador
 FORMCHECKBOX 
  Descargue el Certificado de conclusión del facilitador. Llene el nombre de cada participante, luego la fecha y su firma. Adjunte el mensaje de cierre que se encuentra en la lista de tareas del módulo 8. 
En un lapso de una semana tras completar cada clase de facilitador:

 FORMCHECKBOX 

Envíe por correo a las oficinas correspondientes la lista de clase y las solicitudes de todos los facilitadores que deseen créditos.  
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