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Merancang Proyek Efektif : Umpan Balik  
Umpan Balik Formal Guru

 
Konferensi Siswa-Guru 
Para guru dapat memberikan umpan balik melalui berbagai konferensi yang 
terstruktur dengan tujuan-tujuan tertentu. Konferensi fokus pada bebagai saran dan 
komentar sejalan dengan penetapan tujuan individu pada tingkat formal. Para gur 
dapat bertemu dengan beberapa siswa dalam sehari atau seminggu tergantung pada 
proyek-proyek tertentu, deadline, dan kebutuhan pribadi siswa. Adalah penting 
untuk menetakan konferensi ini dalam cara yang terstruktur sehingga baik guru 
maupun siswa menggunakan waktu mereka dengan baik. Dibawah ini adalah daftar 
tips-tips yang membantu penyelenggaraan konferensi siswa-guru. 

 Guru harus melihat pekerjaan siswa di awal 
 Formulir daftar atau umpan balik harus menyertai pekerjaan 
 Komentar-komentar harus spesifik pada pekerjaan dan dikembangakan 

selama konferensi. 
 Guru harus fokus pada dua atau tiga item yang harus dikerjakan dan bersiap-

siap untuk memberikan berbagai contoh bagaiman meningkatkannya. 
 Berbagai umpan balik harus yang positi harus diberikan selama konferensi 
 Waktu untuk siswa mengajukan pertanyaan dan memberi masukan harus 

diatur sebelumnya 
 Siswa harus mampu mendapatkan umpan balik di akhir konferensi untuk 

digunakan sebagai referensi dalam membuat perbaikan 
 
Tujuan utama harus ditetapkan dalam dua atau tiga kali pertemuan dnegan siswa 
selama proyek. Dengan cara ini, siswa diberikan beberapa kesempatan untuk 
memastikan mereka berada di jalur yang benar dan membuat berbagai peningkatan 
yang diperlulan untuk pekerjaan mereka. Menggunakan konferensi formal sejalan 
dengan umpan balik informal, menjaga siswa dari kesalahan dan menetapkan 
kesuksesan. 
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Form Umpan Balik Guru 
 

Nama Siswa: _____________________________ 
 
Judul Pekerjaan: _____________________________ 
 
Waktu Konferensi: _____________________________ 
 
1. Beberapa hal yang kamu lakukan dengan suskes: 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
2. Beberapa hal yang dapat kamu tingkatkan: 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
3. Tahap-tahap selanjutnya: 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
Catatan: Jaga form umpan balik ini untuk menjadi acuan saat anda 
memperbaiki pekerjaan anda 
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