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Essentials Online Course

Face-to-Face Checklist
면대면 연수 체크리스트
 
컴퓨터실 환경설정과 연수자료 준비사항

다음 사항을 확인합니다.

 FORMCHECKBOX 

대학이나 전문가가 개발한 연수관련 양식과 정보를 연수참가 선생님들에게 제공할 준비를 합니다.

 FORMCHECKBOX 

연수 CD, 연수 일정, 평가 관련 인쇄물 등 모든 연수자료를 준비 합니다.
 FORMCHECKBOX 

면대면 연수에 사용할 컴퓨터의 사양은 온라인 기본 연수 과정 시스템에 적합해야 합니다.
 FORMCHECKBOX 

온라인 연수 환경은 팝업 창 차단과 같은 기술적인 문제가 없는지 점검 합니다.

 FORMCHECKBOX 

온라인 기본 연수과정 URL을 연수장 컴퓨터에 즐겨 찾기 설정을 합니다.

 FORMCHECKBOX 

기술적인 문제나 정전과 같은 뜻밖의 사고에 대한 대비책을 세웁니다.
퍼실리테이션

면대면 연수를 시작하기 전에 다음 사항을 확인해야 합니다.

 FORMCHECKBOX 

연수 퍼실리테이션 팁을 검토합니다.

 FORMCHECKBOX 

연수 프레젠테이션과 일정을 검토합니다.

 FORMCHECKBOX 
 프레젠테이션에 지역교육청의 격려사, 대학과 전문가가 개발한 선택사항과 요구사항, 그리고 연수에 관한 기타 정보를 추가합니다.

 FORMCHECKBOX 
프레젠테이션에 태그/북마크 사이트, 온라인 협력 사이트 그리고 프로젝트 평가 사이트 URL을 추가합니다.

 FORMCHECKBOX 

면대면 연수 활동 순서를 검토합니다.

 FORMCHECKBOX 

면대면 연수를 하는 동안 소개할 모든 툴을 점검하고 실제로 연습합니다.
관리

면대면 연수를 하기 전에, 다음 사항을 확인해야 합니다.

 FORMCHECKBOX 

온라인 연수 환경에서 모듈1부터 모듈 3까지의 연수 작업 목록을 완성합니다.
 FORMCHECKBOX 
 온라인 연수 중 모듈1부터 모듈3까지의 연수를 개설합니다.
 FORMCHECKBOX 

모듈 링크와 모듈 설문이 올바르게 작동하고 있는지 점검합니다.

 FORMCHECKBOX 

모든 토론 프롬프트를 업데이트 시킵니다.

 FORMCHECKBOX 

성찰 프롬프트를 포함하는 블로그 항목을 만듭니다.([커뮤니티 블로그 프롬프트]를 참고합니다.)

 FORMCHECKBOX 

면대면 연수를 위해 준비해야 하는 중요 사항을 연수참가자에게 상기시켜주는 메시지를 보냅니다. ([메시지 샘플]을 참고합니다.)
 FORMCHECKBOX 

위키와 블로그 사이트를 준비하여 연수참가자가 등록하는 방법을 확실하게 알게 합니다.
 FORMCHECKBOX 

온라인 협력 사이트를 확실하게 준비합니다.
During the F2F
면대면 연수 중

 FORMCHECKBOX 
 모든 연수 참가자가 연수 메뉴의 사용과 연수 내용의 파악을 무리 없이 하고  있는지 확인합니다.
 FORMCHECKBOX 
 모든 연수참가자가 연수 과정을 자유롭게 둘러볼 시간을 주고 오리엔테이션을 하는 동안 불가능했을지도 모르는 연수 내용과 연수 시스템에 익숙해지도록 합니다.
 FORMCHECKBOX 
 백워드 설계의 개념을 파악하고 프로젝트 설계 시점에서 교육과정 지침과 목표의 설정이 중요함을 강조합니다.
 FORMCHECKBOX 
프로젝트에 21세기 역량과 고차원적 사고력을  접목시키는 것이 중요함을 설명하고 연수참가자에게 평가도구와 프로젝트 결과물을 반영하는 활동을 확실하게 하도록 도움을 줍니다.

 FORMCHECKBOX 
 연수참가자에게 메시지 세팅을 하는 방법을 알려줍니다. 3일안에 읽지 않은 메시지는 연수참가자의 외부 E-mail 계정으로 발송됩니다.
 FORMCHECKBOX 
 흥미로운 의견, 제언, 토론 주제나 학습요점을 요약하여 블로그에 올리고 각 모듈의 종료시점에 연수 커뮤니티 블로그에 게시합니다.

 FORMCHECKBOX 
 모든 연수참가자에게 토론에 대한 피드백을 제공하고 다음 모듈로 이동하기 전에 결과물을 게시합니다.
선택사항

 FORMCHECKBOX 

연수참가자에게 CFQ 프레젠테이션을 보여주는 경우 비디오 클립의 시청이 가능하도록 오디오 장비(컴퓨터 스피커와 같은 외부 장치)의 사용가능 여부를 점검합니다.(오디오 클립은 선택사항입니다. 그러므로 원한다면 듣지 않을 수 있습니다.)
 FORMCHECKBOX 

연수참가자가 도움이 필요할 때 사용할 ‘도움 깃발’을 만듭니다.
 FORMCHECKBOX 

연수참가자 이름표를 만듭니다.

 FORMCHECKBOX 

여분의 펜, 연필, 사인펜과 메모지를 준비합니다.
 FORMCHECKBOX 

커피나 차를 제공합니다.

 FORMCHECKBOX 

연수와 관련된 기관의 전화 번호를 알아둡니다. (지역교육청 담당자, 기술 지원 담당자 등등)
 FORMCHECKBOX 

컴퓨터실에서 사용 가능한 인터폰이나 핸드폰을 준비합니다. 전화를 사용해야 할 때 필요한 전화번호를 알아 둡니다.

 FORMCHECKBOX 
 프린터가 사용 가능한지 점검합니다. (프린터 사용이 가능하면, 500매 프린터 용지를 준비합니다.)
 FORMCHECKBOX 

화이트보드 마커, 인쇄 용지, 공고 용지와 같은 연수 재료가 충분한지 확인합니다.
 FORMCHECKBOX 

다른 학교에서 연수를 한다면, 여러분을 소개하는 글을 학교장에게 보내어 연수 날짜와 시간을 확정합니다.

 FORMCHECKBOX 

성공적인 온라인 학습 경험에 대해 토론을 하고 자료방 탭-오리엔테이션에서 성공적인 연수를 위한 팁과 토론을 위한 지침을 검토할 것을 연수참가자에게 상기시켜줍니다.
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