Working with Multiple Windows (Microsoft Windows*) 
다중 윈도우으로 작업하기(Microsoft Windows*)

메모 :  이 문서의 정보는 인터넷 익스플로러 6.0 또는 그 이하 버전에 적용됩니다.

때때로 연수과정을 통해, 동시에 여러 자원을 분석하도록 요청을 받게 됩니다. 예를 들어, 평가를 검토하거나, 프로젝트 설계서를 살펴보고 메모장 작업공간에 질문에 대한 답을 하도록 요청을 받을 수 있습니다. 연수 활동중의 작업을 완료하는 동안 여러 자원들간의 전환을 쉽게 하려면 다중 윈도우를 여는 것이 도움이 됩니다. 다음은 여러 자원들을 보기 위한 명령어 목록입니다.

· 연수과정에서 새로운 윈도우를 열려면 다음과 같이 합니다.
1.  새로운 윈도우에서 열고자 하는 연수과정 자원의 링크를 선택한 후 오른쪽 마우스 버튼을 클릭합니다.
2.  [새 창에서 열기]를 선택합니다.
· 2개의 인터넷 사이트를 나란히 보려면 다음과 같이 합니다.
1. 나란히 보고자 하는 인터넷 사이트를 엽니다.
2.  웹 브라우저 상단에 있는 [닫기] 버튼 다음의 [아이콘에서 화면 복원] 버튼을 클릭합니다.
3. 윈도우의 구석 경계선 부근으로 마우스를 움직입니다. 커서가 양쪽 화살표 모양으로 변할 때, 클릭한 후, 드래그 하여 각각의 윈도의 크기를 재조정하여 컴퓨터 모니터 화면에 알맞도록 합니다. 

4. 윈도우 상단에서 타이틀 바를 클릭한 후, 드래그 하여 전체 윈도우를 컴퓨터 모니터 화면상의 새로운 위치로 이동합니다.
5. 2단계에서 4단계를 반복하여 두 번째 윈도우를 위치합니다.
6. 하나의 윈도우를 스크롤 하면서 다른 윈도우를 볼 수 있습니다.
1. window again. 
7. 언제든지, [최대화 버튼]을 클릭하여 윈도우를 다시 확대 시킬 수 있습니다.
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중요 : 연수참가자들은 2개의 브라우저를 열어 연수를 받는 것이 편리하다는 것을 알게 됩니다. 그렇게 함으로써 참가자들은 한 쪽 윈도우에서 작업을 하면서 다른 쪽 윈도우에서 다른 섹션이나  연수 자료를 볼 수 있습니다.

· 2개의 MS 워드(2003 버전) 문서를 나란히 보려면 다음과 같이 합니다.
1.  2개의 워드 문서를 엽니다.

2.  [창(W)] 메뉴에서 [나란히 비교할 문서(B)]를 선택합니다.

3. 선택 및 활용 가능한 문서가 포함된 윈도우가 나타납니다.
4. 스크린 상에 작은 툴바가 나타날 것입니다. 이 툴바는 두 문서를 동시에 스크롤하거나 한쪽 문서를 스크롤 하는 동안 다른 쪽 문서를 고정 시킬 수 있는 옵션을 제공합니다.
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5. 두 문서 중 불특정 위치를 클릭하여 한 문서에서 다른 문서로 쉽게 전환할 수 있습니다.
· 한 워드 문서를 나누면 그 문서의 나머지 부분을 스크롤하는 동안 항상 특정 섹션을 볼 수 있습니다.
1.  나누고자 하는 문서를 엽니다.
2. [창(W)] 메뉴의 [나누기(S)]를 클릭합니다.
3.  수평 막대가 스크린에 나타납니다.
4. 그 막대 위로 마우스를 이동한 후 클릭하고, 나누고자 하는 문서의 영역으로 스크린의 위쪽 또는 아래쪽으로 드래그합니다. 
메모 : 원상태로 복귀하려면, [Esc]키를 눌러 막대를 제거 하십시오.

5.  왼쪽 마우스 버튼을 클릭하여 수평 막대의 위치를 설정합니다.
6. 위 과정을 마치면 문서의 두 영역을 독립적으로 보고 스크롤 할 수 있습니다.
7.  문서 나누기를 해제하려면, [창(W)]메뉴의 [나누지 않음(S)]을 클릭합니다.
· 한 파일이나 다른 윈도우로 빠르게 전환 하려면 다음과 같이 합니다.
1. [ALT] 키와 [TAB]키를 동시에 누르십시오. 컴퓨터 상에 열려있는 모든 파일을 보여주는 화면이 나타납니다.
2. [ALT]키를 누른 채, 선택하고자 하는 윈도우로 [TAB]키를 이동합니다.
3. 원하는 파일을 선택하면 눌렀던 키를 놓습니다.

· 인터넷 사이트에 쉽게 접속하려면 즐겨 찾기에 링크를 추가합니다.
1. 인터넷 브라우저를 열어 링크를 추가하고자 하는 사이트에 접속합니다.
2. [즐겨찾기]를 클릭한 후 [즐겨찾기 추가]를 클릭합니다.
3. 연결 폴더가 있는 [위치 지정] 박스를 확인하십시오. 박스를 볼 수 없다면 [위치 지정] 버튼을 클릭하십시오. 그러면 연결 폴더가 나타납니다.
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4. [확인] 버튼을 클릭하십시오.
5.  이 링크를 보려면, 브라우저 툴바에서 [연결] 옆에 있는 이중 화살표를 클릭하십시오.
6. 툴바에서 링크를 보려면, [연결] 위로 마우스를 이동한 후 수평 화살표가 보이도록 합니다. 링크를 확장하려면 클릭한 후 왼쪽으로 드래그합니다. 그렇게 하면 동시에 하나 이상의 링크를 볼 수 있습니다.
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7. 톨바에서 연결 툴바를 분리하려면 [연결]을 직접 클릭한 후 툴바의 왼쪽 아래쪽으로 드래그 합니다.
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