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 협력 편집 웹사이트 구축하기
 ‘세상과 연결하기, 프로젝트 평가하기, 포트폴리오 발표하기’의 세 모듈에서 연수참가자들이 온라인 협력 자료를 다룰 수 있도록 웹 기반 스프레드 시트과 웹 기반 문서를 편집할 것입니다. 여러분은 협력 웹 사이트를 설정하고 연수참가자들이 이 활동을 시작하기 전에 협력 작업자로 지정해 주어야 합니다. 온라인 작업공간을 설정하기 위해 다음의 방법을 활용하세요.
웹 기반 스프레드시트 생성하기
연수 기간 동안 연수 참가자들이 진행할 두가지 활동에 따른 두 종류의 스프레드시트을 설정하세요.

모듈 3: 세상과 연결하기
1. Online Collaborative Editing list에서 협력 웹사이트를 찾아 검토하고 선택하세요. 선택된 웹사이트는 반드시 스프레드시트와 문서 만들기 양쪽 모두를 지원할 수 있어야 합니다.

2. 스프레드시트 소프트웨어를 사용하여 새 스프레드시트를 만들거나, 온라인 환경에서 바로 새 스프레드시트를 만들어서 온라인 협력 사이트에 업로드 하세요. 
3. 스프레드시트의 제목을 입력하세요. (예: Online Collaborative Sites)
4. 아래와 같이 스프레드시트의 첫 번째 행의 각 셀에 제목을 입력하세요.
	Name 
	Subject Area 
	Grade Level 
	Unit Title/Topic 
	Essential Question 
	Unit Questions 
	Content Questions (up to 2) 
	Questions/ Comments


여기서 잠깐: 분리되어 있는 탭이나 메인 편집 윈도우의 링크로부터 표와 같이 특별한 항목을 실행하거나 삽입할 수 있는 협력 웹 사이트도 있습니다.

5. 필요하다면 칸의 크기를 조절하세요.
6. 연수참가자를 그룹을 학년별로 지정하기를 원한다면, 각 학년별 스프레드시트을 따로 만드세요:
a. 첫 번째 스프레드시트에 Elementary라고 이름을 붙여주세요.

b. 새 스프레드시트를 만들고 Middle School 이라고 이름을 붙여주세요.
c. 새 스프레드시트를 만들고 High School 이라고 이름을 붙여주세요.
d. 제목이 있는 맨 윗 줄을 복사하여 다른 두 장의 스프레드시트에 붙이기를 하세요.

e. 필요하다면 칸의 크기를 조절하세요.

f. 활동이 시작될 때 연수 참가자들을 학년으로 구분하고, 이에 해당하는 특정한 스프레드시트와 항목을 할당해 주세요. 이렇게 함으로써 연수 참가자들이 워크시트를 동시에 수정할 때 내용을 겹쳐 쓸 가능성을  예방할 수 있습니다.
7. 만약 여러분이 스프레드시트를 학년별로 분리하여 생성하지 않을 계획이라면, 각  행마다 연수 참가자의 이름을 입력하고, 특정한 행에 개별적인 연수 참가자를 할당하면 됩니다.

8. 파일을 저장하세요.
Module 8: 포트폴리오 발표

스프레드시트 소프트웨어를 사용하여 새 스프레드시트를 만들거나, 온라인 환경에서 바로 새 스프레드시트를 만들어서 온라인 협력 사이트에 업로드 하세요. 
1. 스프레드 시트의 제목을 입력하세요. (예: Educator Web Sites)
2. 아래와 같이 스프레드시트의 첫 번째 행의 각 셀에 제목을 입력하세요:
	Your Name
	Web Site Name
	URL
	Description of Site
	Category (prof dev, grants, software)
	Comments


3. 필요하다면 칸의 크기를 조절하세요.

4. 전체 연수참가자들의 이름을 입력하고 각 행마다 연수참가자의 정보를 입력하여 구분하려면 ,특정 행을 개별적인 연수참가자에게 할당하세요
5. 파일을 저장하세요.
웹 기반 문서 만들기
Module 5: 총체적 평가전략 실행을 위한 온라인 협력 문서를 만드세요.

1. 스프레드시트 소프트웨어를 사용하여 새 스프레드시트를 만들거나, 온라인 환경에서 바로 새 스프레드시트를 만들어서 온라인 협력 사이트에 업로드 하세요. 
2. 문서의 제목을 입력하세요 (예: Involving Students in the Assessment Process)
3. 2열 10행으로 표를 만들고 왼쪽 열에는 Concerns를 오른쪽 열에는 Solutions라고 입력하세요.
4. 파일을 저장하세요.
5. 포트폴리오 폴더에 저장되어 있는 “Login information” 문서에 협력 편집 사이트의 URL를 추가하세요.
6. Module 3 : 세상과 연결하기 시작 전 :
a. 협력 작업자들을 초대하세요. 작업할 협력 문서에 연수 참가자들을 초대하기 위해서는 이메일 주소를 입력해야 합니다.
b. 모듈 3을 시작하기 전에, 연수참가자들이 시스템 자동 생성 이메일을 받았는지 확인하세요. 대부분의 사이트에서는 협력 문서 작업을 하기 위해 먼저 사용자 등록을 해야 합니다.
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