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Curso Esencial


Trabajar con múltiples ventanas de Windows (Macintosh*) 

Nota: La información de este documento aplica para el navegador Safari 3.1

Ocasionalmente durante el curso, usted es llevado a analizar varios recursos al mismo tiempo. Por ejemplo, se le puede solicitar una evaluación para revisarla, analizar su plan de unidad y luego, responder a preguntas en el espacio asignado en la libreta de anotaciones. Por ello, resulta útil tener abiertas múltiples ventanas (o pantallas) para alternar fácilmente entre los recursos al tiempo que concluye su trabajo en la actividad. La siguiente es una lista de indicaciones para la visualización de múltiples recursos.

· Para abrir una nueva ventana en el curso:

1. Vaya al menú Archivo, seleccione Nueva Ventana
· No habrá necesidad de volver a iniciar de nuevo la sesión del curso y seleccionar la nueva ventana que utilizará.
· Para ver dos sitios de Internet en paralelo (o cualquier otras dos ventanas): 

1. Abra los archivos o los sitios de Internet que le gustaría observar en paralelo y ajuste manualmente el tamaño de cada ventana. 

2. Para ajustar el tamaño de cada ventana a su escritorio, mueva el ratón sobre la esquina inferior derecha de la ventana: haga clic, mantenga presionado el botón izquierdo del ratón y arrastre la esquina.
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3. Para mover toda la ventana a una nueva ubicación en su escritorio, haga clic en la barra superior de la ventana, mantenga presionado el botón izquierdo del ratón y arrástrela a su nueva ubicación. 

4. Repita los pasos 2 hasta 4 con la segunda ventana.

5. Ahora puede desplazarse por una ventana mientras la otra continua visible.
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Module 5: Assessing Student Projects

Course overview «  Activity 1: Examining Assessment Strategies | | resources « Assessment





Nota Importante: Los participantes encuentran conveniente mantener simultáneamente abiertas dos páginas de navegación de su curso, de modo que pueden trabajar en una ventana mientras ven otra sección o recurso del curso, en la otra ventana. Cuando trabaje con dos ventanas, asegúrese de trabajar exclusivamente en una sola de las ventanas cuando añada contenido a su Libreta de anotaciones, Plan de unidad y en otras áreas de la pestaña Mi trabajo para impedir que su trabajo sea sobrescrito.
· Para ver en paralelo dos documentos de Microsoft Word* (versión 2004):

1. Abra ambos documentos de Word.

2. En el menú Ventana, seleccione Organizar todo
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3. Todos los documentos abiertos de Word se apilarán en su pantalla.
4. Puede fácilmente alternar de un documento al otro haciendo clic en cualquier parte dentro del documento. 

· Para dividir un documento de Word en dos secciones, de modo que una sección del mismo documento siempre permanezca visible mientras que puede desplazarse en pantalla a través del resto del documento:
1. Abra el documento que desea dividir.

2. En el menú Ventana, haga clic en Dividir.
3. Aparecerá una barra horizontal en su pantalla. 

4. Mueva la barra horizontal con el ratón y luego haga clic, mantenga oprimido el botón izquierdo del ratón y arrastre en su pantalla la barra -arriba o abajo- para moverla a la sección del documento que desea dividir. 

5. Ahora, está en capacidad de ver y desplazarse independientemente por dos secciones diferentes, del mismo documento. 

6. Para quitar la división, en el menú Ventana haga clic en Quitar división. 
· Para alternar rápidamente entre un archivo – o ventana- y otro:
1. Presione la tecla F9. Todas las ventanas abiertas, Internet, procesador de palabras, hojas de cálculo aparecerán en la pantalla organizadas en mosaico.
2. Para activar un archivo, mueva el ratón sobre el que desea seleccionar. 
[image: image4.png]Grab File Edit Capture Window Help 3 4) Thu 5:57 AM

Course: Essentials Online GOLD~ TEO 2 Content Release - APRIL

i |« [ oL\




PAGE  
Página 1
Derechos reservados. © 2008 Corporación Intel. Todos los derechos reservados. 


