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Curso Esencial

Indicaciones para las actividades de compartir 
Módulo 2: Actividad 5

Publicar las presentaciones del portafolio de unidad
Utilizará la pestaña Compartir a todo lo largo de los módulos para proveer y recibir realimentación de sus colegas. Durante esta actividad, creará la cadena de discusión a compartir. Luego, publicará la presentación del portafolio de unidad con la evaluación de las consideraciones de las necesidades del estudiante, inclusive.

Preparar una cadena de discusión
Dado que esta es la primera vez que utiliza la pestaña Compartir, creará su cadena de discusión. Empleará esta cadena de discusión en todas sus actividades de Agrupar y compartir. Para crear la cadena de discusión compartida:
1. En la pestaña Compartir, haga clic en Añadir un nuevo tema de discusión.
2. En la caja de texto Asunto, digite el nombre de su discusión compartida. Su cadena de discusión compartida debe incluir su nombre, por ejemplo, Discusión de Jacqueline.

Nota: Recuerde no incluir signos especiales tales como apóstrofes, comillas, entre otros en el nombre de su carpeta, ya que serán removidos automáticamente.
3. En la caja de texto Mensaje, brinde una breve descripción de su plan de unidad, incluyendo el nivel y la disciplina. Puede incluir una corta nota de agradecimiento a aquellos que proveerán realimentación.  

Nota: No podrá publicar un mensaje si la caja de texto Mensaje se encuentra vacía.
4. Bajo la caja de texto Mensaje, verifique que los siguientes ajustes estén seleccionados para su cadena de discusión:

· Formato: Formato HTML

· Suscripción: No quiero copias de correos electrónicos en este foro.

· Archivo adjunto: en blanco

5. Cuando finalice, haga clic en Publicar en el foro.

6. Un mensaje hace constar que su publicación ha sido añadida y dispone de 30 minutos para realizarle algún cambio. Después de 30 minutos ¡no podrá efectuarle ningún cambio a su publicación!

7. Después de un corto lapso, será devuelto a la pestaña Compartir. Si no, haga clic en Volver a Compartir.

Nota: El vínculo Continuar lo llevará de vuelta a la cadena de discusión.

Publicar las presentaciones de su portafolio de unidad
En el Módulo 3; en Considerar las necesidades del estudiante y Presentación del portafolio de unidad, usted dio y recibió realimentación. Durante esta actividad creará un mensaje solicitando realimentación. Para crear el mensaje:
1. Haga clic en el vínculo a su cadena de discusión compartida.
2. En su primer mensaje, haga clic en Responder.

3. Cambie el texto del Asunto a Módulo 3: Agrupar y compartir.

4. En la caja de texto Mensaje, digite una breve descripción del tipo de realimentación que le gustaría recibir por parte de los miembros de su grupo. Cuando comparta materiales recuerde proporcionar suficiente información de fondo. Para la evaluación de la sección Determinar las necesidades del estudiante, ofrezca la explicación de como la evaluación proveerá la información necesaria que le servirá a usted y a sus estudiantes para planificar las actividades venideras en su unidad. Incluya respuestas a las siguientes preguntas:
a. ¿Qué desea aprender de sus estudiantes?

b. ¿De qué manera la información de la evaluación le servirá a usted y a sus estudiantes para planificar las próximas actividades de la unidad?

c. ¿Qué realimentación o ideas adicionales le gustaría recibir?
5. Puede compartir sus presentaciones enlazándolas o adjuntándolas a su publicación. (Vea más abajo las indicaciones para enlazar o adjuntar archivos.)

6. Cuando haya completado su mensaje y sus archivos estén vinculados o adjuntados, haga clic en Publicar en el foro.

7. Luego de un corto intervalo, será devuelto a la pestaña Compartir. Si no es así, haga clic en Volver a Compartir.

Nota: El vínculo Continuar lo llevará de vuelta a la cadena de discusión.

8. Revise su publicación y los archivos vinculados o adjuntos. Recuerde que dispone de 30 minutos para efectuarle cambios a su publicación. Para realizar cambios:

a. Haga clic en Editar.

b. Realice los cambios en su publicación.

c. Haga clic en Guardar cambios.

d. Haga clic en Volver a Compartir.

9. Vuelva a hacer clic en Volver a Compartir para retornar a la pestaña Compartir.
Vincular archivos a una publicación de discusión
Resulta lógico vincular archivos individuales a una publicación, si estos son múltiples y le gustaría que los revisores los abran fácilmente y de manera independiente, sin tener que descomprimirlos. Para hacer un vínculo a su Portafolio de unidad que contiene la evaluación para determinar las necesidades del estudiante para el próximo Agrupar y compartir:
1. En una publicación, digite en la caja de texto Mensaje el texto que se mostrará como vínculo.
2. Escoja el texto a ser vinculado.

3. Haga clic en el botón Insertar vínculo Web que aparece en la barra de herramientas.

4. Haga clic en Examinar.

5. Dado que esta es la primera vez que usted añade un archivo a una publicación, debe crear una carpeta para los trabajos del portafolio de unidad:
a. En la caja de texto Crear carpeta digite un nombre para su carpeta, tal como Portafolio de unidad de Jacqueline.

b. Haga clic en Crear carpeta 

c. Su carpeta aparecerá en la lista de carpetas.

6. Haga clic en la carpeta recién creada para abrirla.

7. Haga clic en Examinar y luego localice el archivo en la caja de diálogo Seleccionar archivo 

Nota: Puede subir un archivo individual o un archivo comprimido que contenga varios archivos.

Vea la Guía de ayuda de Intel® Educación, Ambiente operativo, Destreza 2.6: Comprimir una carpeta o archivo. 
8. Haga clic en el nombre del archivo y luego en Abrir o bien, haga doble clic en el nombre del archivo.
9. Haga clic en Subir para añadir el archivo a la carpeta.

Nota: Si la carpeta no fue seleccionada, tal como se describió en el paso 6, su archivo será añadido a la carpeta principal del curso y deberá ser trasladada a su carpeta. Para mover el archivo a la carpeta adecuada:

a. Encuentre el archivo al final de la lista de carpetas (este procedimiento puede realizarse con múltiples archivos a la vez).

b. Marque la casilla próxima al nombre del archivo y haga clic en Mover.

c. Haga clic en su carpeta para abrirla.

d. Haga clic en Mover los archivos aquí 

10. Seleccione el vínculo del archivo para insertar la dirección URL dentro de la caja de texto URL.
11. Seleccione Nueva ventana en menú desplegable Destino
Nota: Es muy importante que seleccione Nueva ventana. Si omite este paso, cuando los colegas abran el documento vinculado, este sustituirá la ventana del Curso Esencial y los lectores deberán volver a ingresar al curso, luego de ver el documento.

12. Haga clic en Aceptar.
13. Si es necesario, repita este procedimiento para crear vínculos adicionales.

14. Haga clic en Publicar en el foro.

Adjuntar archivos a una publicación de discusión

Solamente puede adjuntar un archivo a la vez a una discusión. Por eso, el mejor modo para adjuntar múltiples archivos a una discusión consiste en primero colocarlos en una carpeta para luego comprimirlos en un único archivo condensado. Luego, puede adjuntar el archivo comprimido a su discusión. Para adjuntar un archivo a una discusión:

1. Si desea adjuntar más de un archivo, primero comprima todos los archivos en un único archivo comprimido discreto, tal como un archivo ZIP.
Vea la Guía de ayuda de Intel® Educación, Ambiente operativo, Destreza 2.6: Comprimir una carpeta o archivo. 

2. Desplácese en la pantalla hasta la caja de texto Archivo adjunto, al final de la página. 
3. Haga clic en Examinar y luego localice el archivo en la caja de diálogo Elegir archivo.

4. Haga clic en el nombre del archivo y luego en Abrir o bien, haga doble clic en el nombre del archivo.

5. Haga clic en Publicar en el foro.
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