Intel® Öğretmen Programı



Temel Kurs


Birden Fazla Pencer ile Çalışmak (Microsoft Windows*) 

Not: Bu belgede verilen bilgiler İnternet Explorer 6.0* ve daha alt sürümleri için geçerlidir.

Tüm kurs boyunca zaman zaman aynı anda bir kaç kaynak üzerinde çalışmanız istenecektir. Örneğin, aynı anda bir değerlendirme aracını incelemek, bir Ünite Planına bakmak ve Defterinizdeki ilgili alana düşüncelerinizi yazmak durumunda kalabilirsiniz. Kaynaklar arasında gezinmek için birden fazla pencereyle çalışmak işinizi kolaylaştırıcaktır. Aşağıda, birden fazla pencereyle çalışmaya yönelik açıklamalar yer almaktadır

· Kursta yeni bir pencere açmak:

1. Yeni bir pencerede açmak istediğiniz kurs kaynağının üzerinde farenin sağ tuşunu tıklayın.

2. Yeni Pencerede Açı tıklayın.

· İki İnternet sitesini yanyana incelemek istediğinizde (ya da genel olarak herhangi iki pencereyi): 

1. Yanyana incelemek istediğiniz İnternet sitelerini (ya da belgeleri) açın. 
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 tıklayın.
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Farenizi pencerenin köşesine doğru hareket ettirin. İmleciniz çift taraflı oka dönüşünce, fareyi tıklayıp, basılı tutarak, her bir pencereyi ekranda istediğiniz oranda yeniden boyutlandırabilirsiniz. 

4. Tüm pencereyi, masaüstünde dilediğiniz yere taşımak için, pencerenin üst kısmındaki çubuğun üstünde fareyi tıklayıp, basılı tutarak, dilediğiniz yere taşıyabilirsiniz. 

5. Diğer pencere için de 2., 3. ve 4. basamakları tekrarlayın.

6. Artık bir pencereyi ekranda incelerken diğerini de aynı anda görebilirsiniz. 

7. Dilediğiniz zaman, üzerinde çalıştığınız pencerenin Ekranı Kapla düğmesine [image: image2.jpg]


 tıklayarak, pencereyi ekranı kaplayacak şekilde büyütebilirsiniz. 
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ÖNEMLİ UYARI: Katılımcılar genellikle kurs sırasında iki tarayıcı sayfası açıp, birinde çalışırken, diğerinde de kursun kaynak ya da başka bölümlerini incelemeyi daha uygun bulmaktadır. Bunu yaparken, tek bir pencere üzerinde işlemleri yaptığınızdan, gerekli dosyaları Defterinize ve Çalışmalarım alanlarına aynı pencere içerisinde eklediğinizden emin olun. Aksi halde, var olan dosyaların üzerinde istenmeyen kayıt sorunları yaşayabilirsiniz. 

· Aynı anda yan yana iki Microsoft Word* (2003 sürümü) belgesini incelemek için:

1. İki belgeyi de açın.

2. Pencere menüsünden, “….. (dosya adı) Yan yana karşılaştır” seçeneğini tıklayın.

3. Aralarında seçim yapabileceğiniz belgeleri gösteren bir pencere görünecektir.

4. Ekranınızın üst kısmında küçük bir araç çubuğu görüntülenecektir. Bu araç çubuğu aynı anda iki belge içinde de gezinmenize ya da birinde gezinirken diğerini dondurmanıza yardımcı olacaktır. 
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5. Bir belgeden diğerine geçmek için, istediğiniz belgenin içinde herhangi bir yere tıklamanız yeterlidir. 

· Bir Word belgesini ikiye bölerek, bir bölümü sabit olduğu halde, diğer bölümde gezinebilmeniz için:

1. Bölmek istediğiniz belgeyi açın.

2. Pencere menüsünde, Bölü tıklayın.

3. Ekranınızda yatay bir çizgi görünecektir. 

4. Farenizi çizginin üzerine getirin, tıklayıp, basılı tutarak belgenin üzerinde bölünmesini istediğiniz yere doğru aşağıya ya da yukarıya taşıyın. 

Not: Fikrinizi değiştirdiğinizde, klavye üzerindeki Escape (Esc) tuşuna 
basarak çizgiyi yok edebilirsiniz.

5. Dilediğiniz yerde farenin sol tuşuna tıklayarak çizgiyi sabitleyin.  

6. Şimdi, aynı belgenizin iki farklı bölümünü (görünümünü) bağımsız olarak inceleyebilir ve üzerinde gezinebilirsiniz. 

7. Bölmeyi kaldırmak için, Pencere menüsünde Bölmeyi Kaldırı tıklayın. 

· Bir belge ya da pencereden bir diğerine hızlıca geçmek için:

1. Alt + Tab tuşlatına basın. Bilgisayarınızda açık olan tüm belgeleri gösteren bir pencere açılır. 

2. Alt tuşunu basılı tutarken, Tab tuşuna basarsanız, o an açık olan pencereler arasında gezinebilir ve dilediğinizi seçebilirsiniz. 

3. Açmak istediğiniz belgenin üzerinde tuşları bıraktığınızda, seçmiş olduğunuz belge açılacaktır.
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